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Premiére ouverture

Lors de la premiére ouverture, trois cas peuvent se présenter :

1. Premiére ouverture d'une nouvelle installation
e Les bases de données (adresses, contacts, ...) sont celles qui existent dans les données installées.
e Les anciens dossiers de ARCH New ne sont pas recherchés dans le dossier :SERVEUR:
Dans ce cas, un message est affiché vous demandant si vous souhaitez introduire directement les parametres du
bureau.
Répondez OUI car ces parameétres seront recopiés dans tous les projets créés.

Voir aussi Les paramétres

2. Premiére ouverture aprés une mise a jour de ARCH New
e Aucune base de données d'adresses et contacts n'a été installée lors de la mise a jour.
e Les anciens dossiers de ARCH New ont été détectés dans le dossier :SERVEUR:
e (Cette mise a jour n'a pas encore été faite.
Au vu de ces éléments, le programme considére que I'on est a la premiére ouverture depuis l'installation de la
mise a jour.
Dans ce cas, un message est affiché vous demandant si vous souhaitez récupérer les données de la version ARCH
New.

PREMIERE OUVERTLURE

! Cette version de ARCH est probablement cuverte pour la premiére fois,
Certaines données doivent etre transférées dans les nouvelles structures
(voir documentation).
Cette cpération va étre lancée dés |a fermeture de cette fenétre,

OK?

Chui | | Mon

Sauf cas tres particulier, répondez OULI.
En cas de doute, prenez contact avec la hotline.

Voir aussi : Mise a jour ARCH New --> ARCH v.3

3. Premiére ouverture aprés une mise a jour de ARCH v.2

Il n’y a aucune différence dans I'organisation des données et des programmes.
Les légeres adaptations de structure entre ARCH v.2 et ARCH v.3 seront faite automatiquement au moment de
leur premiere utilisation par le programme.
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Mise a jour de ARCH New vers ARCH v.3

NB : I'appellation ARCH New a été abandonnée au profit de ARCHv.2, ARCH V.3 ...
ARCH New peut étre considéré comme étant la version ARCH v.1

Une fois répondu « OUI » a la demande de récupération des données, une confirmation vous est demandée

Transfert des données de ARCH Management Hew a ARCH v.2

Yous avez instalé une Mise a Jour de ARCH Hew vers ARCH v.2
Les fichiers doivent étre repositionnés et adaptés a la nouvelle version.
Yous pouver aussi démarrer sans récupérer les données (déconssilé)

1.ADAPTER Z.Me rien récupérer 3.QUITTER k

1. ADAPTER : ouvrir la fenétre gérant le transfert des données
Z.Me rien récuperer ; Utiliser ARCH v.2 sans récupérer les données de ARCH New v.1
3QUITTER : refermer le programme ARCH v.2

Adaptation des données

S’ouvre alors la fenétre de transfert des données :

Transfert des données de ARCH) v. 1 vers ARCH v.2

Tout Ne Rien
Sélectionner sélectionner LA

TRANSFERT

Les points cochés sont supposés déja realisés.
s ne seront plus traités.

Backup des dossiers Gestion et Param vers :SERVEUR:\ARCH_Anciens\

fichiers : Parametres_Globaux, Mise_En_Page et ndices

ge et Suivi_Indice

Ouverture des anciens fichiers (backup)
Recopie des adresses et données liées vers :SERVEUR:ARCH_Communs\Gestion\

(0) Adresses, Contacts, Entétes, Catégories

) Liens
(O Produits

Recopie de dossiers de ...\Communs\ vers :SERVEUR:ARCH_Communs\
) \Lettres_Type\s.* () \Param\=.*

Recopie des listes vers :SERVEUR:ARCH_Communs\Gestion\

o Formats, Intitués de Lots, Etats de projet, Réf. de prix,
Types de projet et d'Intervenants, Moyens et Taches, Etc ...

Recopie des données générales et de la liste des PROJETS

D Importer Taches, Moyens, Factures, Intervenants, Courrier et documents généraux

() Importer la liste des PROJETS + Eléments
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Au début, aucune des fonctions de récupération n’est cochée.
C'est normal ! Les fonctions cochées sont supposées déja faites et ne seront plus exécutées.
But : pourvoir reprendre I'adaptation des données la ou elle aurait été stoppée malencontreusement.

LANCER LE
TRANSFERT

Cliquer sur le bouton pour débuter la procédure.

PRINCIPE DE L’ADAPTATION

Le but est de pouvoir momentanément encore terminer certaines taches avec I'ancienne version, méme apres
adaptation des données.

Comme les structures des fichiers ont été modifiées et comme les emplacements ont été changés, I'adaptation se
fait par:

1. Backup des fichiers a adapter

2. Génération des nouvelles données a partir des backups, sans intervention sur les fichiers ARCH_New.

Fichiers concernés

En résumé :
TOUT est concerné par cette adaptation
Essentiellement :
= Adresses, Contacts, Entétes
= Liens, Produits,
= Lettres_Type
. Paramétres généraux
. Toutes les listes de paramétres ou de configuration
. Données générales des projets regroupées dans le module de Gestion (Taches, Moyens,
Factures, Intervenants, Courrier généraux)

. LISTE DES PROJETS avec les paramétres de projet.

SAUF les données des projets sauvegardées dans les dossiers des projets.

. Cahiers des charges

= Analyses des soumissions

= Suivi de chantier

= Rapports de chantier

. Courriers propres au projet

NB : les données de gestion ne sont pas enregistrées dans le dossier de chaque projet mais globalisées
dans des fichiers du module de Gestion. Elles sont donc directement adaptées.

Les données propres a chaque projet ne seront adaptées que lors de la premiere ouverture de ce projet dans la
nouvelle version.

Travail dans un ancien projet

Tant qu’un PROJET n’a pas été ouvert dans la nouvelle version, il peut toujours étre utilisé dans I'ancienne version.
La proposition d’adaptation des données du PROJET sera faite au moment de sa premiere ouverture.
Aprées adaptation, ce projet ne pourra plus étre traité avec ARCH_New.
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Information - Eléments témoins de |'adaptation des données

La partie droite de la fenétre trace le déroulement de I'adaptation des données.

Lorsqu'un set de bases de données :SERVEUR: a été adapté a ARCH v.3, au moins deux fichiers sont présents dans
:SERVEUR:ARCH_Communs\

Cesont:

1. ARCH_Adapt.ini

Ce fichier contient uniquement la date de la derniere adaptation.

Fichier Edition Format Affichage

[ARCH]

Adaptaton=01-07-2013
Par exemple :

Si ce fichier est présent, cela signifie qu'une précédente adaptation a déja eu lieu et a pu se terminer
normalement.

En conséquence : le programme ne vous proposera plus I'adaptation des données lors de la prochaine
ouverture.

Recommencer I'adaptation ? ... il suffit de supprimer ce fichier et de relancer ARCH.

Attention I'adaptation sera reprise depuis les données d’ARCH_New.

2. ARCH_Adapt_AAAA-MM-JJ_xxh xxm.txt
Les termes AAAA-MM-JJ_xxh xxm sont a remplacer par la date et I'heure.
Par exemple : ARCH_Adapt_2013-07-01_14h 25m.txt
Ce fichier contient I'ensemble des adaptations réalisées et le résultat.

Il s’agit des données inscrites dans la fenétre de trace (partie droite de I'écran).
Vous pouvez ainsi connaitre avec précisions quelles données ont été récupérées et adaptées.

Emplacement des données apres adaptation a ARCH v.3

Données communes

TOUTES LES DONNES — hormis celles ces PROJETS — se trouvent dans le dossier :SERVEUR:ARCH_Communs
Il s’agit bien des données communes a tous les utilisateurs et a tous les projets.

ARCH_INSTALL
Banques

Etats
Export_¥L5
Formats
Gestion

Hotline

Images
Lettres_Type

Param Voyez dans I'explorateur de fichiers Windows

Les anciens dossiers :SERVEUR:Communs, Gestion et Param ne seront plus utilisés.
Vous pourrez les supprimer lorsque vous serez certain de ne plus ouvrir la version ARCH_New.
ATTENTION : avant suppression, voyez si vous n’avez pas des données personnelles dans ces dossier.
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Données de chaque PROJET

Contenu d’un dossier de PROJET apres adaptation

| . Archivage Dossier pour archivage dans :PROJET:
.. CCHs Dossier devant recevoir lensemble des cahiers des charges
1) Décomptes Dossier devant recevoir le fichier DECOMPTE_GLOBAL.FIC
'/ Documents Dossier devant recevoir les fichiers COURRIER.FIC et DOCUMENTS.FIC
i, RAPPORTs Dossier devant recevoir lensemble des rapports de chantier
. SOUMs Dossier devant recevoir lensemble des analyses de soumission
1) SUVIs Dossier devant recevoir lensemble des suivis de chantier
.| ARCH_Adapt_2013-04-29 3 07h44m31s.txt
4% | ARCH_ADAPT v2.ini 2 fichiers témoins de ladaptation ARCH_New -> ARCH v.2
2 Etat_CCH_ListeAvecTextes_01.wde .WDE : copie des états utilisés (ne sera plus utilisé par ARCH v.2)

% Etat_CCH_ListeAvecTextes_03.wde

i Etat_CCH_ListeAvecTextes_07.wde

| 7] Format_CCH_Avenant.ArchFIC

jj Format_CCH_Bon de commande.ArchFIC

.ArchFIC (FIC = Format Impression CahierCharges)
= liste des formats propres au projet

5 Ils peuvent :
tl: Format_CCH_Bordereau Avenant PAC.ArchFIC - avoir été récupérés des paramétres-projet de ARCH_New
|| Format_CCH_Bordereau.ArchFIC - 8tre créés dans ARCH v.2

LL Format_CCH_Comparatif de soumission.ArchFIC

| 7] Format_CCH_Estimation des abords avec métré détaillé.ArchFIC

Q] Format_CCH_Estimation des abords.ArchFIC

;, Format_CCH_Estimation par lot.ArchFIC

| 7| Format_CCH_Estimation récap des soumissions.ArchFIC Paramétres_Projet

|| Paramétres_Projet.FIC Ce fichier ne sera plus utilisé dans ARCH v.2

|| Paramétres_Projet.NDX Lorsque ladaptation des données ets définitive, il peut étre supprime.

5 PROJET_LOGIN
el PROIET TOBIN.FIC Témoin d'un dossier de projet correct pour ARCH v.2

L PROJET_LOGIN.ndx Est utilisé pour connaitre les utilisateurs travaillant dans ce projet.
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Les différentes fonctions

Les différentes fonctions du module MENU peuvent se résumer dans ce diagramme :

Module ‘GESTION’
Gestion du bureau inciuant -

Adresses et contacls

Liste et paramétres des projets

Gestion des tiches des coliaborateurs
Gestion des honoraires

Gestion des intervenants du projet
Courrier général (non attaché a un projet )

Module ' PROJETS’

Geslion des projets inciuant
'impression de tous les documents
Estimations

Cahler des charges

Métré détaié intégré

Analyse des soumissions

Rapports de visite de chantier

Etats d'avancement et sulvi financier
Organisation des documents du projet
Courrier du projet (impression et email)

5P

5

Module BANQUE'
Gestion des banques de données incluant
la prise en charge de

Liste de postes entiérement modifiable
CCT-2009 et RW99 livrés gratuitement
Organisation en arbre hiérarchique
Données en trois langues au choix
Différents textes par article

Gestion des prix (banque de références)

Paramétrage

Paramétrage compiet de I'application
cenlralisée dans quelques écrans
Coordonnées du bureau

Paramétres de fonctionnement

Liste des unnés, connguratlons des lots
de cch, indices de prix. catégories
d'adresses, pays, codes postaux, types
de projet, tdches et collaborateurs, ..
Mise a jour automatisée, elc ...

En outre, sur la droite se trouvent 4 petits boutons :

ARCH Maonagement v.3

Q

Utilité des 4 boutons latéraux

g 1. AIDE, demande d’assistance et A propos
M 2. Lancement de la téléassistance
3. Changement de LOGIN ou encodage des taches du

ﬁ| Q E login actif
o

a 1. 4. Fermeture du programme (tous les modules

Login : Christian i doivent étre refermés).
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ARCH_M Le bouton OUTILS

19

Faire un clic droit sur le bouton OUTILS pour obtenir la liste des fonctions.

ARCH Management v.3

“"é ' P N
1 [
ﬁl < Gestion des Paramétres
4 Q  Gestion des Mises en Page

r— i < ”
Login : Chi ® Y a t-il une Mise a Jour ?

? 828 Recherche NOM ou N° de Téléphone

4, Gestion du programme ’

2 Réparation des tables (WDOptimiseur.exe)

" Poursuivre I'adaptation ARCH New -> ARCH v.2

Gestion des PARAMETRES

BRNMTITFE LS

La gestion des parametres comporte les volets suivants :

Coordonnées du bureau

Paramétres locaux (pour le poste de travail)

Paramétres globaux (pour tous les postes)

Liste des unités
Listes des configurations de cahiers des charges (Lots)

Gestion des indices de prix

Toutes les listes de parametres (Codes postaux, Taches, Moyens, Utilisateurs, ...)
Gestion des textes par défaut (CCH)
Traductions
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Coordonnées du bureau

Encodez ici tous les paramétres du bureau, répartis sur trois onglets

Coordonnees Contacts (Tel, Fax, Mail) Ordre

Toutes ces données pourront étre automatiquement insérées dans les textes a I'aide des Variables_Texte de type
[B_...] (B pour Bureau)
Ex: [B_NOM1]

[B_VILLE] etc... Voir laliste des Variables Texte utilisables.

Parametres locaux \

Il s’agit de parametres propres a chaque poste de travail car ils dépendent des logiciels (et version) installés sur
chacun des postes.

Ces parametres sont répartis sur 7 onglets :

Clé et Login
Ces informations sont en lecture uniquement (non modifiables).
C’est un apercu des parameétres introduits dans le premier écran, a I'ouverture du programme.

Licence
Indiquez :
- Soit les coordonnées du titulaire de la licence.
- Soit les coordonnées de I'utilisateur sur ce poste.
Objectif : que I'assistance de MCS sache de qui provient la demande par email ainsi que a geulle adresse adresser la
réponse.

Programmes
Cet onglet est fort important car il va renseigner ARCH sur les logiciels a utiliser pour différentes fonctions.

Lecture des fichiers PDF Par ex. Acrobat AcroRd32.exe
Edition des textes RTF Par exemple WINWORD.exe
Edition avec WordPad Paramétrage automatique car ce programme est toujours au méme emplacement.

Durée maximale pour I'ouverture de I'éditeur externe : indiquez un minimum de 3 s.
Ce délai min permet de ne pas bloquer le programme en cas de défaillance dans I'ouverture du programme externe.

Images : ces trois éditeurs seront repris dans le menu contextuel des champs image

Editeur de base Indiquez ici votre logiciel préféré pour I'édition des fichiers bitmap
XnView Petit utilitaire a télécharger sur Internet et a référencer ici.

MS Paint Généralement : C:\Windows\System32\mspaint.exe
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Adresse de la Hotline : hotline@microconstruct.be

Cette adresse ne doit étre modifiée que dans des cas exceptionnels ol la messagerie d’un poste de travail transite
par un serveur centralisé. Contactez votre informaticien si vous étes dans le cas.

Banque / CCH

Tout aussi important que le précédent, ces parametres vont guider le programme lors de la réalisation des cahiers
des charges.

Emplacement des principaux dossiers

Dossier des banques de donndes | SERVELUR-ARCH_COMMUNSBangquos! Q

Dossier de la banqua par ddfaul  SERVEUR-ARCH_COMMUNS Banques\CCT-B2022

Dossiad archivage dis BANGUE | BANGUE O,
Dossier archivage des PROJETS | PROJET O i
Duossier archivage GENERAL SERVE LR Anchivas Q
Dossier das fichiers lamporaines | CAARCH2_TEMP o
Suppeimer les fichiers temporaires en quittant ARCH w2
Q

Sélectionnez les dossiers a I'aide du bouton
Remarquez que tous les dossiers sélectionnés a I'intérieur du chemin de connexion (voir aide sur I'installation) sont
référencés par :SERVEUR: suivi du chemin réel se trouvant a I'intérieur de ce dossier principal.

En cas de changement d’emplacement du dossier principal :SERVEUR: aucun parametre ne devra étre modifié.

Dossiers d’archivage : les termes :BANQUE: et :PROJET: signifient qu’un dossier d’archivage sera créé a l'intérieur de
chaque dossier de BANQUE ou de PROJET et conservera tous les archivages relatifs a cette banque ou ce projet.

Plus facile pour retrouver un élément archivé ainsi que pour mettre de I'ordre dans vos dossiers et les archiver en
externe.

Dossier des fichiers temporaires :
1. Choisissez toujours un dossier local (pas sur le serveur)
2. Ce dossier doit étre unique par utilisateur du programme. Dans le cas contraire il pourrait y avoir des
mélanges de données entre les deux utilisateurs.
Supprimer les fichiers temporaires en quittant ARCH : vivement conseillé pour éviter de remplir le disque avec des
fichiers temporaires devenus obsolétes.

Périodicité du rafraichissement des données

- Sivous travaillez seul dans une banque ou un cahier des charges, indiquez 0 minutes.

- Sivous travaillez a plusieurs en méme temps dans les mémes données (Banque ou CCH) : indiquez le timing
du rafraichissement souhaité (généralement de I'ordre de 30 minutes).

Bon a savoir :

- L’arbre hiérarchique des éléments n’est pas tenu a jour au fur et a mesure des modifications faites sur un
autre poste depuis I'ouverture. Le rafraichissement des données entraine une relecture compléete des
données et donc une mise a jour compléete de I'arbre hiérarchique.

- Mais lorsqu’un utilisateur sélectionne un élément dans I’arbre hiérarchique : I'élément en question est
automatiquement ‘rafraichi’ c’est-a-dire mis a jour avec les valeurs telles qu’elles existent dans le fichier. Si
un autre utilisateur a modifié certaines données de cet élément, elles apparaitront directement a I’écran.
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Périodicité de I'archivage automatique des données
Lorsque vous travaillez dans une BANQUE ou un CCH, il est possible de demander un archivage automatique des
données (sécurité).
Généralement le timing est de 30 minutes.
Bon a savoir :
- L’archivage d’un CCH est fait dans un fichier .ZIP et comprend les fichiers du CCH et du METRE ainsi que
toute autre donnée que vous auriez vous-méme copiée dans le dossier de ce cahier des charges.
- Le nom du fichier ZIP est composé de :
<Dossier_du_CCH> - <Nom_du_CCH> - <Nom_du_Jour>.zip
Exemple :
CCH_SOUM - Dossier de soumission_Jeudi.ZIP
Le nom du jour ajouté a la fin du nom du fichier ZIP permet de conserver un archivage journalier durant une
semaine avant son remplacement par le prochain archivage un méme jour de la semaine.
- Il est également possible de demander un archivage ‘daté’ dont le nom sera par exemple
CCH_SOUM - Dossier de soumission_Lundi_24-10-2016_17-45-23.ZIP
Cette archive ne sera jamais remplacée puisque cette date /heure est unique.

Parametres globaux « -

(Pour tous les postes)

Ligne de commande pour I'impression des fichiers.PRN

Ce parametre est utilisé dans le module COURRIER, lorsque vous référencez des documents externes.

Un fichier .PRN est un fichier que I'on peut envoyer directement vers une imprimante (ou plotter).

Un clic droit sur ce type de fichier permet d’en lancer I'impression directement sur le matériel précisé dans la

commande/
Lignes de commande pour l'impression des .PRM
(plusieurs lignes possibles) PRIMT FD:\WPORTABLEP4.CanonBJW
PRINT FD:PORTABLEP\CanonBJW /Pase
Ternporisation (secondes) 8
Par exemple :

La temporisation est le délai d’attente entre deux envois (si multi copie) afin que I’envoi précédent soit entierement
terminé.

Mise en page par défaut

La mise en page par défaut est appliquée dans tous les modules, sauf CCH, lorsqu’aucune mise en page n’est
déterminée dans les parametres d’impression.

A choisir dans la liste des Mises en Page, tant pour les documents en A4 portrait que A4 paysage.

Mise en page par défaut
Mise en Page &4 portrait Bureau_sAd -

Mise en Page Ad paysage Bureau_AJ -




Aller a la Table des matieres

Parameétres pour la facturation (Gestion des honoraires)
- Taux de TVA par défaut pour une FACTURE D’HONORAIRES (peut étre modifié dans les paramétres de
chaque projet).
- Type de ligne de facture par défaut : de quel type doit étre une ligne ajoutée dans une facture :

O

O

O

O

Calcul de frais (Nombre * Prix unitaire)

Somme forfaitaire : juste indiquer une somme en fin de ligne

Calcul d’honoraires : de type % et montant de base. Ex. : 6% sur 1.000.000,00
Commentaire : ligne sans aucune valeur ajoutée a la facture.

- Format du n° de facture

o Format:2016/S : le caractére S est remplacé par le n° de la facture.
o Prochain numéro : n° donné a la prochaine facture
o Nbde caractéres : 3 = Nb de caracteres donné au n° de la facture.
Exemple
Format : 2016/$
o Prochainn®:17
o Nbde caractéres: 3
o Len°delafacture sera 2016/ 17 (un blanc est inséré avant le 17).

Dans la mesure ou le n° de la facture est alphanumérique, il est important de prévoir les espaces
blancs avant le n° afin de conserver un classement optimal.
En effet sans les espaces en alphanumérique on obtiendrait le classement :

= 2013/1

= 2013/10
= 2013/11
= 2013/2
= 2013/9

Avec les espaces blancs on aura : (les espaces sont matérialisés ici par le caractere -
= 2013/-1

= 2013/-2
= 2013/-9
= 2013/-10
= 2013/-11

Si vous utilisez une numérotation continue d’année en année et si vous risquez de dépasser le n°
999, alors demandez une numérotation sur 5 caracteéres.
= Les numéros iront de 2016/----1 a 2022/--123 a 2022/-1235

- Adapter le nombre de caracteres blancs avant le n° de la facture

Cette fonction permet d’ajuster a postériori le nb de caractéres demandés.
Par exemple, si vous avez prévu 3 caractéres et que vous arrivez a la facture 999
Vous auriez :

2016/999

2016/1000 .... qui irait se classer juste aprées la facture 2016/100
Demandez de passer a 4 caracteres et vous aurez

2016/-999

2016/1000 etc.
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Taux de TVA habituel sur le montant des travaux
Taux de TVA habituel.
Ce taux sera appliqué par défaut a tout nouveau projet.
Il peut étre modifié dans les parametres de chaque projet.

Liste des unités I/

Il s’agit des unités qui seront données aux éléments des cahiers des charges.

Les unités sont capitales !

Pratiquement, ce sont les parametres des unités qui vont guider le comportement du logiciel.

Les parametres de chaque unité déterminent si les éléments qui portent cette unité peuvent ou non avoir un prix,
une quantité (éventuellement forfaitaire, donc 1), du métré détaillé et avec combien de facteurs (Par ex. Mct : X, M2
: X-Y ou M3 : X-Y-2).

Chaque élément est un enregistrement de la base de données CCH.

Chaque enregistrement posséde la méme structure et a donc la capacité de contenir toutes ces données. Mais cette
faculté peut étre limitée par le programme.

Par exemple : un élément dont l'unité est Titre (Ti) ou Pour Mémoire (PM) ne pourra pas contenir de prix ni de
guantité : ces deux données de I'enregistrement seront donc vides.

Le nombre d’unités est limité a 30.
Vous pouvez ajouter une unité a la fin de la liste des unités existantes, sans laisser de trou.

. .y s . Ajouter Og
Pour ajouter une unité : cliquer sur le bouton ;

Automatiquement le premier n° libre sera attribué et non modifiable.

Réglez les parametres des unités en fonction du comportement souhaité du programme :

Mom de l'unité Métre cube

Abréviation m3
Nom : peut étre inséré dans le texte du CCH par la Variable_Texte [UNITE]
Abréviation : peut étre insérée dans le texte du CCH par la Variable_Texte [UN]

CQueantite 7
I:J Sans Quantité
@ Avec Quantité Forfaitaire (1)

D Avec Cuantité indéterminds

Sans quantité : par exemple Titre, Pour Mémoire, CCH : tous les éléments ayant ces unités ne peuvent pas
avoir de quantité, ni de prix unitaire.

Avec Quantité forfaitaire : le programme forcera la quantité a 1, méme si vous faites un métré détaillé dont
le total sera contrélé a la sortie de I'encodage de ce métré.

Avec quantité indéterminée : vous déterminerez librement la quantité de chaque élément.

Métre 7
(@) 5ans métré détaillé
u Avec metré détaillé

Les unités sans quantité ne pourront pas avoir de métré détaillé.
Toutes les autres unités peuvent avoir du métré détaillé.



Aller a la Table des matieres

Mbre de facteurs de caleul 3 LI:,-I
Mbre décimales Qué partielles | 3 |:|

Mbre décimales Qtes totales 3 I:I

Nb de facteurs dans le calcul, en plus du nombre.
Par exemple :

Unité m3 : 3 facteurs : le calcul sera du type : Nb * X * Y * Z

Hbre de lignes : 11

Li * Gr. "ReFAT Commentare 3" MNb. © X ° Y ° Z ° Résutat B
1 1 Batiment 19,630 11,300 2,500 5hd,h48 =
1 (y compris e mur de 1,660 8,810 2,500 36,562
support de la passerelle)
3 1 0,500 5,740 5,740 2,500 41,185
Unité M2 : 2 facteurs : le calcul sera du type : Nb * X * Y
Hbre de lignes : 7
Li T Gr. TREf ST Commentaire %7 Nb. T o Y ¥ Résutat B
1 1 Zone de pavage devant le 34,000 7,500 255,000
batiment
2 1 1,670 2,200 3,670
3 1 -1,000 B,120 0,800 -,500
Unité mct : 1 facteur : le calcul sera du type : Nb * X
Hbre de lignes : 2
Li T Gr. TREF.T Commentaire 3" Nb. T X ¥ PRésutat T
1 1 Sur la propriété du M.O. 19,000 19,000 =~
? 1 Jusgquau raccordement existant 5,000 65,000

Nombre de décimales Quantité partielle = arrondi du calcul en fin de chaque ligne du métré détaillé.
Nombre de décimales Quantités totales = arrondi de la quantité totale de I'élément du CCH.

Apreés avoir encodé tous les paramétres de 'unité :

=

- Cliquer sur le bouton

A

- Ousur pour annuler I'ajout de l'unité.

pour enregistrer.

Ces deux boutons permettent aussi de Valider ou Annuler les modifications introduites dans les parametres
d’une unité existante.

Bon a savoir

Cette liste d’unités est celle qui sera importée automatiquement dans chaque cahier des charges créé.

Si vous modifiez cette liste, cela ne modifiera pas automatiquement la liste des unités des cahiers des
charges déja ouverts.

Vous pouvez modifier de la méme maniére la liste des unités d’'un CCH ou y importer a nouveau la liste des
unités par défaut apres leur modification.
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Ajout d’une unité

Vous pouvez ajouter des unités, a concurrence de 30 maximum.
Remplissez tous les parametres en fonction du comportement attendu du programme pour les éléments qui
porteront cette unité.

Exception : I'unité Euro (€)

L'unité EURO est particuliére en ce sens qu'elle sera TOUJOURS CONSIDEREE COMME UNE SOMME A JUSTIFIER
Si votre installation n'est pas récente (ARCH v.3) cette unité n'existe pas par défaut.
Ajoutez-la avec les parametres suivants :

Nom de l'unité : Euro (ou EURO)
Abréviation : €

Quantité : Avecv quantité indéterminée
Métré ? Avec métré détaillé
Nb de facteurs : 1

Nb de décimales Qté partielle et totale : 2
Titre colonne : Colt (ou ... ?)

Le principe d'utilisation est le suivant :

Soit vous indiquez une quantité de 1 avec un prix unitaire de 2.000 : la somme a justifier sera de 2.000,00 €
Dans ce cas, il n'est pas nécessaire d'encoder un métré détaillé.

Soit vous établissez un métré permettant de détailler la somme a justifier de 2.000,00 €.

Par exemple :
Main d'oeuvre manoeuvre 12 35,50 426,00
Main d'oeuvre qualifiée 12 45,75 549,00
Fourniture matériaux 1 1.025,00 1.025,00

Dans tous les cas :

Dans une estimation, comme dans un bordereau de demande de prix :
L'unité sera €
Le type de marché sera SAJ
La quantité ne sera pas imprimée
Le prix unitaire ne sera pas imprimé
Le co(t total du poste 2.000,00 € (dans I'exemple ci-dessus).

La quantité et le prix unitaire ne servent qu'au calcul de la somme a justifier mais ils ne sont jamais imprimés.
Si I'impression du métré détaillé est demandée, ce métré justificatif le sera.
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Listes des configurations de cahiers des charges (Lots) -

Les éléments de chaque cahier des charges (CCH) peuvent étre répartis dans plusieurs lots.

Il s’agit bien de la notion administrative de LOT, au sens du marché public, soit un ensemble d’éléments du CCH pour
lesquels il y aura aura une gestion distincte (estimation, analyse des soumissions, bon de commande, états
d’avancement, ...).

A ne pas confondre avec les notions de tome, chapitre, section ou autre qui peuvent n’étre que des subdivisions d’un
seul et méme lot.

Un CCH peut étre établi en « entreprise générale ».

Dans ce cas, tous les éléments seront placés dans le lot unique n° 1.

Pour vous éviter de recopier des structures de lots dans chaque CCH alors qu’elles sont souvent répétitives, vous
pouvez en conserver différents modeéles ici, sachant qu’’un de ces modeéles pourra étre importé dans le CCH en
cours.

Ajouter une configuration
I suffit de cliquer sur la premiére ligne vide de la table et d’écrire le nom de la configuration.

1

Aprés avoir rempli la table de droite (liste des lots), cliquer sur le bouton pour valider.

Supprimer une configuration

. Supprimer (=1

Cliquer sur le bouton | “W"Tf',j'.

Une confirmation est demandée.

Cela ne change en rien les définitions des lots déja introduites dans les divers CCH.

Gestion des indices de prix '.’l’

Objectif des indices de prix
Permettre :
- Une évolution automatique de tous les prix d’une Banque de Données en fonction de I'évolution globale des
prix que vous ressentirez au fur et a mesure des années.
- Que tous les prix d’'une Banque de Données soient homogenes en ancienneté.

Moyens mis en ceuvre :
- L’indice des prix peut évoluer au fil du temps.

Par exemple, tous les 6 ou 12 mois, entrer dans ces parametres, indiquez la date et la valeur du ou des
nouveaux indices.

Gestion des Indices de Prix Fud ]

' Date Indice 1 indice 2 Indice 3
01/01./2004 100,00 100,00 100,00
01/01/2005 103,00 105,00 107,00
01/01/2006 106,00 109,00 110,00
01/01/2007 110,00 112,00 115,00

01./01/2008 113,00 17,00 120,00
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Les prix de tous les éléments n’évoluent pas forcément de la méme maniére.
Par exemple : les travaux de gros ceuvre et les travaux de voirie.
C’est pourquoi vous pouvez déterminer jusqu’a trois listes d’évolution des prix.
Mais une seule peut suffire : indice 1 auquel seront rattachés tous les éléments.
Dans les Banques de Données :

- Tous les prix sont toujours enregistrés a I'indice 100.

- Le prix affiché est toujours : Prix de Base * Indice de prix du jour.

- L’indice du jour est toujours repris (en principe, le dernier de la liste).

Dans les PROJETS (CCH)
- Chaque nouveau PROIJET recoit les indices de prix valides au jour de sa création.
- L’indice de prix d'un projet n’évolue jamais automatiquement mais uniquement sur demande de
I'utilisateur (parameétres du projet).
- Le prix affiché est toujours : Prix de Base * Indice Projet.

PAR EXEMPLE|

Quelle que soit leur date de modification, tous les prix sont toujours enregistrés a l'indice 100. De la sorte leur
'ancienneté’ est nivelée et vous évitez les incohérences de dates entre des prix regus ou mis a jour en 2010 ... 2011

.. 2012

... etc.

Regardez cet exemple :

Au 1_er \ll.ale.ur de Poste 01 Poste 02 Poste 03
janvier ... |l'indice
2015 125,00 250 250 250 Prix lus en 2015
2014 120,00 240 Prix introduit en 2014
2013 115,00 230 Prix introduit en 2013
2012 110,00 220 Prix introduit en 2012
2011 105,00

Prix de base, enregistré a
2010 100,00 200 200 200 -

I'indice 100

En 2012, vous indiquez un prix du jour de 220 € pour le poste 01.

L'indice du jour est de 110,00
Le prix de base enregistré est donc de 220 / 110% soit 200 €

En 2013, vous indiquez un prix du jour de 230 € pour le poste 02.

L'indice du jour est de 115,00
Le prix de base enregistré est donc de 230/ 115% soit 200 €

En réalité, ce poste a exactement le méme prix que le poste 01 puisque
en 2013, le prix du poste 01 sera aussi de 200 € * 115% soit 230 €.

Vous avez introduit des prix différents en 2012 et en 2013 mais compte tenu de I'évolution des prix ces deux
postes sont exactement au méme prix ! Il est donc normal que le programme les enregistre tous les deux avec le
prix de base de 200 €, identique pour les deux postes.

Faites de méme pour le poste 03 :

Vous indiquez un prix du jour de 240 €
L'indice du jour est de 120,00
Le prix de base enregistré est donc de 240 / 120% soit 200.
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Vous avez introduit des prix différents : 220, 230 et 240 € ...
a des dates différentes, donc avec des indices de prix différents.
Ces prix sont tous ramenés a une base fictive de 100, appelée prix de base.

En 2015, si l'indice est passé a 125,00, tous ces postes vaudront 250 €.

Sans la gestion des indices de prix, en 2015 vous auriez obtenu des prix différents, tels qu'indiqués a chacune des
dates d'encodage, soit 220, 230 et 240 €.

Avec la gestion des indices, vous avez une prise en compte automatique de I'évolution des prix de tous les postes
des banques de données.

Toutes les listes de parameétres =
(Codes postaux, Taches, Moyens, Utilisateurs, ...)

Gestion des ADRESSES

i Catégories d’a&a] (” Liste des Pays BB codes postamx du pays [Belgique -~

Gestion des PROJETS

P Types de Projet . P Etats de Projet . ‘.?3*5 T@ ‘. Intitudés de Lot .
Gestion des TACHES et MOYENS

- [ "
3«5’ Collaborateurs . ' Taches . b 4 Moyerns I

Catégories d’adresses

: Catégories da&g

Permet de classer les adresses dans différentes catégories pour favoriser les recherches.

La sélection d’une catégorie dans la liste permet de voir combien d’adresses sont classées dans cette
catégorie :

ETUDIANTE ARCHITECTE | 5.

AGC CONSTRUCT S.A
EXPERT ASSURANCE | 25¢ COM
FERRONNIER COFEMAC SA

COLLARD GEORGES
FORAGE SOUS VOIRIE CONSTRUCTION ARTISANALE

Par exemple : - FOURNISSEUR
Une catégorie ne peut pas étre supprimée si elle contient encore une ou plusieurs adresses.
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Collaborateurs

Taches

Ajouter 04| Modifier \] Supprimer "-]

- Nom yel - Code de ladress
Alyce
Archi MICRO CONSTRUCT SERVICES

Christian GOBLET BUREAU
Samuel DETILLEUX SAMUEL
Testewr MICRO CONSTRUCT SERVICES

Vous pouvez librement AJOUTER un collaborateur dans la liste.

Un collaborateur déja utilisé dans la Gestion des Taches ne peut pas étre supprimé.

Bon a savoir

Pour permettre I'encodage des taches personnelles d’un utilisateur, il faut que son nom de LOGIN soit

également celui repris pour lui dans la liste des collaborateurs.

Cette liste, ainsi que celles des collaborateurs et des moyens, est utilisée dans I'encodage des prestations

effectuées par le bureau.

Objectif : déterminer le prix de revient d’un projet ou d’une partie de projet.
Il est conseillé de ne pas trop détailler les taches d’un projet : plus il y aura de taches distinctes, plus vous

aurez d’encodage a faire pour obtenir un résultat probant.

Liste des taches habitwelles =

= Bon a savoir
-Aappet doffre |

01 -Releveé
02-Mise au net
03-Esquisse
04-Avant-projet
03-Autorizations
07-Adjudication
08-Chantier
09-Cléture
11-Coordination
12-PEB
13-Expertise
14-Energie
15-Organisation & Qualité

17-Prospection

Supprimer II

Insérer

Q,l_l | Fermer

Ajout d’une tache:

Soit bouton Insérer pour I'insérer a la ligne active
de la liste.

Soit introduire directement dans la liste, aprés la
derniere ligne.

Suppression d’une tache :

Cliquer sur le bouton Supprimer

Attention

Si la tache est déja utilisée dans les encodages,
toutes les heures de cette tache devront étre
fusionnées avec celles d’une autre tache.

Sans cela, la suppression est impossible.
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Gestion des textes par défaut (CCH) ==

Les différents textes

Dans les Banques et les Cahiers des Charges, chaque élément peut contenir jusqu’a 9 textes :
- 3 dans chacune des 3 langues définies par I'utilisateur.
Dans la plupart des bureaux, seule la langue 1 est utilisée.
- Les 3 textes sont :
o Lintitulé long (IL), utilisé diversement selon les bureaux :
= Complément de description de I'intitulé du poste (appelé Intitulé court).
= Notes personnelles, non écrites dans le cahier spécial des charges
= Etc. ..
o Le Texte Court (TC)
= Engénéral, il s’agit du texte a imprimer dans le cahier spécial des charges.
o Le Texte Long (TL)
= Engénéral il s'agit de la prescription compléte du poste telle qu’elle figure dans la banque de
données officielle comme CCT-2009, CCT-B2022, etc.
= Le Texte Court est souvent rédigé par rapport a ce Texte Long soit par de simples réponses a
des alternatives laissées dans le TL, soit par recopie du TL dans le TC et édition de ce TC.

Conseil

Dans le cahier des charges, le Texte Long se retrouve tel qu’il est dans votre banque de données.

Laissez-le inchangé et ne modifiez que le Texte Court.

De la sorte, si vous importez certains éléments de ce CCH dans un autre CCH, vous retrouverez encore intact le Texte
Long de la prescription officielle.

Les textes par défaut

Lorsque vous débuterez I’édition d’un texte, vous aurez régulierement envie de retrouver le méme canevas de
rédaction. Il est possible d’éditer ce canevas distinctement pour chacun des types de textes, dans les 3 langues.

Cette base de texte est appelée 'texte par défaut'.
Avec une particularité si votre CCH est au format CCT-B2022 : |e texte par défaut peut étre défini différemment selon

gue vous serez sur une généralité (niveaux 1 a 5) ou sur un poste utile (a partir du 6e niveau).

Modification des textes par défaut

Il suffit de cliquer sur un de ces boutons pour charger ce texte dans |'éditeur externe configuré par ailleurs.

Pour information, ces textes sont enregistrés dans le dossier
:SERVEUR: ARCH_Communs\Param\Fichiers
Sous les noms de
Wiz CCH_IntLong1.rtf
| CCH_TesteCourt1.rif
| CCH_TexteCourt1_CCT.rtf
Wiz CCH_TexteCourt! _CCT_Gortf
Wiz CCH_TexteLongl.rtf
Wiz CCH_Textelongl_CCT.rtf
W CCH_TexteLong1_CCT_G.rtf

Le chiffre 1 correspond a la langue 1. Idem pour les 2 autres langues.
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Gestion des insertions dans le texte court (CCT-B2022)

Toutes les modifications sont automatiguement enregistrées dans les paramétres globau.
Ces pararmétres sont donc communs & bous [es utiliseteurs eb pour tous les cahiers des charges.

Texte de précision (Alt+F) Texte :P.re'mse' comeme suit : [ soutigné Retour i la ligne
Texte de complément  (Alt«C) Texte | Compidté comme suit : [ soutigné Retour & La ligne
Texte de dérogation (Alt=D) Texte |Dérogé comme sult : [ soutigné Retour & la ligne
Tesxte de rappel [Alt+R) Texte :Happeié comme suit 1 (] souligné Retour & la ligne

Dans le texte du cahier spécial des charges au format CCT-B2022 il est demandé d’insérer des textes sous forme de
« Précision », « Complément », « Dérogation » ou « Rappel ».

Ces textes peuvent étre automatisés par des commandes reprises dans le menu contextuel (clic droit) du traitement
de texte interne de ARCH. Ces textes sont aussi appelables via les raccourcis clavier décrits ci-dessus.

Complétez les données, le soulignement et le retour a la ligne en fonction de vos envies.

Traductions LT

Dans les états d’impression, certains termes sont écrits et ne dépendent pas des données de |'utilisateur.
Ces termes « fixes » doivent étre traduits pour correspondre a la langue demandée pour cette impression.
Le fichier des traductions permet de compléter et/ou modifier ces traductions.

Ces termes fixes sont écrits en francgais dans les états.

La traduction adéquate sera utilisée en fonction de la langue choisie par I'utilisateur.

NB : méme la langue frangaise est considérée comme traduction de la donnée de base ; vous pouvez donc modifier
aussi cette donnée de base en langue francaise.

-

BASE e Francais Famand Alemand Anglals

HTVA
Hors déai
Indice | a louverture des offres

Hors délai
Indice | aTouverture des offres

| index bij de opening van de offertes

I Index bei der Offnung der Angebote

Indice | & utiiser Indice | A utitiser | index te gebruiken 1 Index zu bedienen | index to use
Indice S a louverture des offres Indice S a louverture des offres S index bij de opening van de offertes 'S Index bei der Offnung der Angebote

Indice S 3 utiliser Indice S a utitiser S index te gebruiken S Index zu bedienen S index to use
Info: Info:

Intempérie Intempérie slecht Weer schiechtes Wetter Inclemency
Intitué Intitué Opschrift Title

HTVA A
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Gestion des Mises en Page

DEFINITION
Une Mise en Page correspond au Haut de Page et au Bas de Page a utiliser dans les différents documents imprimés.

L'impression de données issues d’une base de données se fait a partir d’'un ETAT d’impression.
Un état d’impression comprend différentes zones, étant essentiellement :

Début de document  //Généralement imprimé apreés le Haut de Page

Haut de Page

Corps

Bas de Page //Généralement imprimé aussi aprés la Fin du document.

Fin du document

Dans tous les états d’ARCH Management, Les zones des Haut de Page et Bas de Page comprennent toutes les mémes
données, a savoir :

1. Uneligne

2. Trois textes

3. Unlogo
Chacune de ces données peut :

- Etrevisible ou invisible (= non imprimée).

- Etre positionnée en X et Y par rapport a I'angle supérieur gauche du Haut ou Bas de page.

- Etre dimensionnée en Largeur et en Hauteur. (Toutes les valeurs sont en mm)

Exemple
Sélectionner la Mise en Page dénommée CCH_A4 dans la liste des Mises en Page

2 Hom de la Mise en Page
CCH_AS sans ligne

CCH_AG-SansBasPage

L
CCH_A4 Bramche 1-2+3+

Le détail du Haut de Page pourrait s’afficher comme ceci :

Haut de page | Bas de papge

o ﬂ;_’ [B_NOMSEUL] LOT_N) [LLOT_NOM|
[ erbnec [B_TITRE] [PG] . le [DD_JJ-MMAAAA)
@ Logo
O Texte1
@ Texte2 : PositionenX: | 250 AP Largeur: | 60,5 L
& Tosta’ vitibie | ] | ]
e eny: 1,0] & Hauteur: | 11,0 5
® Ligne . | .
7w\ B [ E] KT E] B I 5§ B E E 2= [WEer E]
[B_NOMSEUL]

[B_TITRE]
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On constate ici :
- Visibles : les éléments Texte 1 (actif), Texte 2, Ligne, Logo
- Invisible : I'élément Texte 3.
Notez que :
- Les textes peuvent étre écrit directement dans la partie basse de I'écran.

- L'image est sélectionnée par le bouton ~* lorsque I'élément Logo est sélectionné.

Mo du fichier Gulogo : | SERVEUR:ARCH_COMMUNS\Images\ ARCHIT.bmp

Important

Pour s’adapter automatiquement aux données des différents projets, les textes des Mises en Page font
régulierement appel aux Variables_Texte comme [MO_NOM1], etc ...

Voir la liste des Variables Texte utilisables.

Cela permet de conserver la méme Mise en Page pour l'impression de quasiment tous les projets.

Boutons de la Gestion des Mises en Page

SR Oy = ¥

Outre les classiques boutons d’enregistrement, d’annulation ou de suppression :

< Ajout d’une nouvelle Mise en Page vierge.
SIE Dédoublement de la Mise en Page affichée (un * est ajouté au nom ; modifiez-le a votre convenance).
Cela sera souvent beaucoup plus rapide pour créer une nouvelle Mise en Page similaire a une existante.
0 Exporte la Mise en Page dans un fichier au format XML (pour importation sur un autre site d’ARCH).
Le fichier est enregistré dans le dossier :SERVEUR:ARCH_Communs\Gestion\Mises_En_Page\
Par exemple : CCH_A4.XML
4

Importe une Mise en Page au format XML se trouvant dans le dossier indiqué ci-dessus.

Y a-t’il une Mise a Jour ?

Ouverture de la fenétre des Mises a Jour, similaire a celle qui est ouverte en cas de mise a jour lors du lancement du
programme. A revoir dans I'aide ARCH de base.

Les éléments non a jour sont automatiquement cochés.
Pour les programmes, les n° de version (disponible et installée) sont clairement indiqués.
Vous pouvez librement cocher certains éléments pour lesquels vous souhaitez forcer la mise a jour.

IMPORTANT : demandée depuis la fenétre-menu, la mise a jour des programmes est interdite.
Par contre, cela permet de mettre a jour des éléments annexes (états d'impression notamment) sans qu’il soit
nécessaire de refermer le programme sur tous les postes.
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Recherche NOM ou N° de téléphone

Cet utilitaire permet de :
- Rechercher un nom sur base d’un n° d’appel (Tél, Gsm ou Fax)
Par exemple : de retour au bureau vous voyez un appel en absence.
Si ce n° figure dans votre fichier d’adresses vous retrouverez aisément la personne qui vous a appelé.
- Rechercher un n° de contact sur base du nom.

Recherche du nom sur base d'un numéro

O Tééphone | FERMER a
N* ou partie de n* recherché : [47 21| detype @ Gim W
@ Fax L
X CODE joind NOM B TEL. it G, ip? FAX o
BUREAL 21 B8 3 % .
UCL_ADWIN_ARCH_CLIMAT Geoffrey VanMoeseke 43210472138 +32 10472150
UCL_ADMIN_ARCH_CLIMAT | Général 43210472170 43210472150
UCL_ADMIN_ARCH_CLIMAT Mme GRACIA +321047 21 42
UCL_ADIMIN_ARCH_CLIMAT Nonsieur Claude CRABSE +321047 2138
ATEST Petit 3271472188

Sélectionnez la colonne dans laquelle la recherche doit étre faite :

D Tééphane
Q Gsm
Q Fax

P . / . = Recherche N* l
Pour rechercher un numéro (recherche inversée), cliquer sur |

Gestion du programme

Info sur la clé utilisée

Affiche les caractéristiques de la clé utilisée par ARCH

Caractéristiques de la clé utilisée:

Clén': 9-10058186
_ Emplacement: Local
( Port: use

Code firme: 250980
Code progr.: 200600

Date/validité: 30/12/2017

L |
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Sessions en cours

Affiche la liste des postes installés ainsi que les sessions ouvertes sur les postes du réseau.

Liste des postes installés QUITTER I

Hom du paste o Dassier Local 27 HomduRaccourci
bl b, [he= SRR R PRI P aa B
ASUSWINAD D=\PARTAGE MMARCHZ_PRG_ASUSWINAON | ARCHZ

Liste des postes en cours d'utilisation

. Hom du poste & EnCours y Info
HELTWINAD ‘Decupd (poste de Culfical date/heure
ASLISWINT Hon démarré
ASUS-WINS Hon démarré Date | 04511/2014
Fortabiefd Hon démarré

Heure 08241225
PestaWinT Mo demarne

Réparation des tables

Bases de données relationnelles et indexées

ARCH Management utilise des bases de données relationnelles et indexées.

- Relationnelle : certains éléments d’une table peuvent étre « en relation » avec des éléments d’une autre
table. Par exemple :

o Leslignes de métré ... en relation avec un poste du cahier des charges.

o Les numéros de téléphone ... en relation avec I'adresse a laquelle ils correspondent.
- Indexées

Afin d’accélérer les recherches et le positionnement dans de gros fichiers, des tables d’index sont
automatiquement tenues a jour.
Par exemple, pour le fichier des adresses : recherche sur Nom, Ville, Code postal, ...

Pour ce type de table, la cohérence des données est donc capitale.

Si une modification est faite dans une table :
- Elle doit parfois étre propagée dans d’autres pour maintenir ces liens relationnels.
- Elle génere parfois une modification des index de recherche.

Si un incident survient au cours de I'enregistrement de cette modification (microcoupure du réseau ou autres), il est
possible que les relations ou les index ne soient plus corrects et que la table doive étre « réparée ».

Transactions
D’autre part, ARCH Management fait aussi appel au principe des transactions.
Une transaction est un groupe d’actions qui doivent étre faites ensemble ... ou annulées complétement.

Par exemple : une lighe de métré est modifiée (fichier METRE) ... donc la quantité du poste doit étre adaptée (fichier
CCH). L'ensemble de I'opération forme un tout.
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Pour ce faire, les enregistrements dits « en transaction » sont bloqués dans I'attente de la validation compléte de la
transaction.

Si un incident survient alors qu’une transaction est en cours, I'ouverture des tables peut étre problematique.

WDOptimiseur.exe

Il est alors nécessaire de recourir au programme WDOptimiseur de PC_SOFT.
Ce programme peut étre lancé par I'item Réparation des tables du bouton Outils.

‘ ATTENTION
. . L fichiers a traiter ¥ 3 ver r ili r
Un avertissement est affiché : Les fichiers a traiter ne peuvent étre guverts par aucun utilisateu

S’ouvre alors la fenétre intitulée « Centre de maintenance HFSQL ».

(HFSQL est le nom donné par PC-SOFT aux bases de données utilisées en standard par WinDev)

A la premiére ouverture, un « assistant » s'ouvrira : refermez-le aprés avoir coché dans le bas de I’écran « Ne plus
ouvrir au lancement ... ». Vous avez alors cette fenétre :

d { = O X
Optimiser les index.., 7 Propriétés du fichser... Editer un fichier “.REP"... ~  Annuer une transaction...
2 Tabie ol Chemén complet o Mot de passe * NDEor. 10
v METRE D:\PARTAGE _XP\ARCH_DEMO\ProjetsUAICRO CONSTRUCT\D...\METRE.FIC 617 372
v CCH_LOGIN D:\PARTAGE_XP\ARCH_DEMO\ProjetsWMCRO CONSTR...\CCH_LOGIN.FIC 3 5,
v CCH D:\PARTAGE _XP\ARCH_DEMO\ProjetsWUCRO CONSTRUCT\DE...\CCH.FIC 448 9,
< >
* | Ajouter un fichier Ajouter un dossier X< Enlever les fichiers sélectionnés Optimiser les index des fichiers sélectionnés ... %
‘ Mode avancé réindexation Options de compression des mémos
Supprimer les enregistrements inactifs (supprimés ou rayés) v/ Conserver les enregistrements rayés
Supprimer les enregistrements endommagés v/ Essayer de récupérer las connées du mémo s est endommagé
Réindexer sans bloquer les postes clients
Densité de lindex 80 Options
' v/ Le mot de passe est identique pour tous les fichiers
Lors de fajout d'un répertoire, inclure les fichiers de tous les
Aphabet :  Conserver lalphabet du fichier 4 sous-répertoires
o ADIopos... = Y Fermer
1. Si des fichiers traités auparavant figurent encore dans la liste, supprimez-les de la liste au moyen du bouton

X Enlever les fichiers sélectionnés

2. Cliquer sur Ajouter un dessier oy r ajouter tous les fichiers se trouvant dans un dossier.
Il vaut toujours mieux sélectionner tout un dossier qu’un seul fichier pour traiter I'ensemble des fichiers
relevant d’une fonction.
Par exemple, pour un cahier des charges, sélectionnez le dossier du CCH (qui est un sous dossier de CCHs\).
Vous aurez trois fichiers :
o CCH Toutes les données du CCH sauf les lignes du métré détaillé.
o METRE Toutes les lignes de métré détaillé.
o CCH_LOGIN Liste des utilisateurs accédant a ce cahier des charges.
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3. Cliquer sur  Optimiser les index... 35

Le menu suivant s’ouvre :
Centre de maintenance HFSQL

|  Optimiser ies index... 3% | Propriétés cu fichser... Editer un fichier

Pour un simple controle, vous pouvez sélectionner I'option 1 — Vérifier les index.

[option 1j -
[option 2] -
[option 3] -
foption 4] -
[option 5] -

Vérifier les index

Optimiser la vitesse des index (recalcul des statistiques)
Reconstruire les index

Reconstruire les index et les mémos

Réviser et compresser les index et les mémos

Survolez une option pour obtenir plus de détais

Annuder

Pour une réparation, sélectionnez directement |'option 5 — Réviser et compresser les index et les mémos.

Il n’y a pas de mot de passe dans les bases de données ARCH Management.
RAPPEL : aucun de ces fichiers ne peut étre ouvert sur aucun poste de travail.

4, Une sauvegarde vous est proposée :

Sauf si vous étes certain de disposer d’un backup récent, répondez Oui.

5. Si les fichiers ne se trouvent pas sur le poste de travail (mais sur un autre poste, sur le serveur,
pouvez répondre « Traiter les fichiers dans leur dossier d’origine ».

e Désirez-vous effectuer une sauvegarde (conseillé) ?

O Hon

6. Vous obtiendrez un bilan du traitement.

Refermez le centre de maintenance et voyez si le probléme est réglé.

ANNULATION D’UNE TRANSACTION

Cliquer sur le bouton T AOOWIET UNe ErANSBCTION. .

Si vous avez un probléme de fichier bloqué « en transaction », c’est que ARCH n’a pas pu annuler les opérations en

transaction.

Sélectionner alors

Séactionnez le répertoire contenant les fichiers HFSQL a traiter :

Sélectionner le dossier

La liste des fichiers est affichée ; il n’y a pas de mot de passe.

Cliquer sur

Libérer tous kes enregistrements én transaction

Libérer tous les enregistrements en transaction.

et ensuite sur

Si vous avez un doute ou si un probléme subsiste, faites appel a la hotline !|

...) vous
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Poursuivre I'adaptation depuis ARCH_New

Cette fonction n’apparait que sur les postes ou une mise a jour depuis ARCH New a été faite.
Elle permet de reprendre le transfert des données la ou il aurait été stoppé.

Voyez le fichier d’aide général pour plus d’infos.
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ARCH_M Le bouton GESTION

G
¥

Le bouton du module de GESTION ouvre la fenétre du module de gestion.

Ouverture unique

Ce module ne peut étre ouvert qu'une seule fois sur un poste de travail.
Si la fenétre est iconisée ou mise a |'arriére-plan (cachée par d'autres fenétres), un clic sur ce bouton la réaffiche en
avant et la rend active.

Différents items du menu

La fenétre principale du module de gestion peut ouvrir différentes fenétres-filles correspondant
a autant de sous-modules :
1. Adresses, Contacts, ...
Liste des projets
Gestion des taches
Gestion des honoraires
Gestion des intervenants
Courrier général (non attaché a un projet).

ounhkwnN

Si la fenétre de gestion n'est pas encore ouverte :
e Le module est ouvert et la fenétre est placée en avant et active.
e Lafenétre-fille du sous-module sélectionné est automatiquement ouverte.

Si la fenétre de gestion est déja ouverte :
e Au besoin, elle est réactivée.
e Elle conserve le sous-module déja actif
e Vous pouvez sélectionner le nouveau sous-module dans lequel vous souhaitez travailler.
Avant cela, regardez si vous n'avez pas une donnée non enregistrée dans le sous-module actif.

Le module de gestion permet d'éditer des données globales, indépendamment d'un ou I'autre projet.

Ces données sont rassemblées dans le dossier :
:SERVEUR:Gestion\...
Elles sont, bien entendu, communes a tous les utilisateurs et a tous les projets.

Ces données peuvent étre éditées indépendamment de I'ouverture de I'un ou l'autre projet.
Cependant, certaines de ces données sont malgré tout 'liées' a un projet méme si elles ne sont pas enregistrées dans
le dossier de ces projets.
C'est le cas pour :
1. Les honoraires
2. Lestaches et moyens
3. Lesintervenants.

Ces données peuvent étre gérées :
e Globalement, dans le module de gestion
e Projet par projet, dans le module projet.

Plus d’infos ? Voir I’aide sur le module de GESTION.
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ARCH_M Le bouton BANQUE

N

Le bouton BANQUE permet d'ouvrir le module de gestion des banques de données.

Ouvertures multiples
Ce module peut étre ouvert plusieurs fois, avec des banques de données différentes.
Veillez toutefois :
1. A ne pas saturer la mémoire de votre ordinateur en ouvrant trop de modules.
2. A ne pas laisser inutilement ouvert un module dont vous n'avez plus besoin.
Pensez que la base de données restée ouverte pourrait étre abimée par une coupure du réseau ou un arrét
brusque de I'ordinateur. Une ré indexation des données serait alors nécessaire (programme
WDOPTIMISEUR.exe).

Banque déja ouverte
Si vous demandez I'ouverture d'une banque de données qui est déja ouverte, la fenétre de cette banque de donnée
est réaffichée a I'avant plan et activée.

Fichier en modification
La modification des fichiers de la banque ouverte doit étre autorisée :
2. L'utilisateur doit en avoir le droit
e Vis-a-vis de Windows
e Vis-a-vis du login de ARCH (Autorisations : revoir dans ARCH_Documentation)
3. Le support doit le permettre
N'ouvrez pas une banque de données sur un CD-ROM : elle ne pourra étre ouverte qu’en mode ‘lecture seule’ et
cela provoquera une erreur.
Enregistrez-la d'abord sur le disque dur.

Clic sur le bouton BANQUE
Le menu contextuel qui s'ouvre lors du clic sur le bouton BANQUE affiche :

1. Laliste des dossiers découverts dans le Dossier des banques.
2. Lacommande 'Sélectionner une banque' qui permet d'ouvrir une banque située n'importe ou sur
I'ordinateur.

Le "dossier des banques" qui est listé dans ce menu est celui qui est déclaré comme étant le

Dossier des banques de donnees |:SEH‘-.-"ELIH:;’-‘-.HCH_CDMMLINS"-.E!anques"-.

Voir la documentation

Ce champ est accessible par le bouton
Outils ...
Gestion des Parametres ...
Locaux ...
Banque/CCH

Nouvelle banque de données
1. Cliquer sur le bouton Banque et choisir Sélectionner une banque
2. Créer un nouveau dossier dans le Dossier des banques
3. Les fichiers seront automatiquement créés aprés confirmation de votre part.
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ARCH_M Le bouton PROJET

Un clic sur le bouton PROJET ouvre le menu contextuel présenté ci-dessous.

Projets récents ...

Cheisir dang la liste de tous les projets

Sélectionner un projet (Explorer)

Gestion de la liste des projets

\Projets récents ...
Ouvre une fenétre listant les derniers projets ouverts sur ce poste.

Choix d'un projet récent

T ) MO, A Dossier A

CERVEUR:

: Olets PHILIPPEVILLE Fgise_Jamageet |
2013-04 | ECOLE UIBRE DE WALCOURT SERVEUR:Projets\Ecole_Libire_Walc our O\ Travaux-Priori...\
2011.04  FROWCHAPELLE :SERVEUR:Proje ts\FROIDCHAPELLEVHALL _SPORT\
201699  TEST-8S0L :SERVEUR:Profetsitest_bsol
2005-101 | MICRO CONSTRUCT SERVICES :SERVEUR:Proje tsWUCRO CONSTRUCT\DEMO-02\
2008-103  MICRO CONSTRUCT SERVICES :SERVEUR:Proje tsWUCRO CONSTRUCT\DEMO-ON
x00058 | MICRO CONSTRUCT SERVICES SERVEUR:ProjetsMCS_Test
2005-101  PHILIPPEVILLE :SERVEUR:Proje ts\PHILIPPEVILLE\Ecole_Newville\

Vider L Bste des projets récents -
Lste =
" = QUVRIR
{ SANOOHRER g compidte | L N
L £

La liste des projets récents est mise a jour au fur et a mesure de I'ouverture des projets.
Cette liste peut contenir 30 projets au maximum.

Elle contient :
1. Le numéro du projet
2. Le nom du dossier de ce projet, depuis le chemin :SERVEUR:

Veillez a donner un nom explicite au dossier du projet.
Cela vous facilitera la sélection dans cette liste.

ABANDON
Abandonne la sélection

LISTE COMPLETE
Referme cette liste et affiche la liste compléte des projets (voir ci-dessous)

OUVRIR (ou double clic)
Ouvre le projet sélectionné.
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|Choisir dans la liste de tous les projets|
Ouvre une fenétre listant I'ensemble des projets déclarés.
Ces données sont en 'lecture seule', donc non modifiables a cet endroit.

Choix d'un projet dans la liste de tous les projets.
P opunée s Adresse ndscative A Intitusé I
2001101 WALCOURT_BOURGMESTRE Aménagement et extension de [école de LANEFFE  C:\PARTAGE_)PAF A
2001-108 GOBLET CHRISTIAN Construction dun garage :S[R\’EUR:FVO;‘cb'E
2003-102 WALCOURT_BOURGMESTRE SOMZEE - Complexe polyvalent :SiWEUR:PfO)'cb\\E
2004 DUMTHY THIRY LM Construction dune bhabitation SERVEUR:Projets\
2004-101 ECOLE UBRE DE WALCOURT Travaux de rénovation de lécole SERVEUR: Projets)
2004-107 VALCOURT_BOURGMESTRE Restauration de la basiique :SERVEUR:Projets)
2005-101 PHILIPPEVILLE Ecole communale de Newdlle - Extension et restauri :SERVEUR:Projets\
2006-115 ATEST MCS_Test
2006-101 VALCOURT _BOURGMESTRE CLERMONT - Infrastruc ture Football :SERVEUR:Projets)
2006-102 FLW NAMUR LONGREE Aménagement de 3 logements & Philippeville SERVEUR:Projets\]
2006-103 PHILIPPEVILLE Eglive de Jamagne sSERVEUR:Projets\
2006-105 WALCOURT_BOURGMESTRE TARCIENNE - Aménagement des locaux scolaires SSERVEUR:Projets)
2007101 ME TREFLE Extension sSERVEUR:Frojets)
2007103 FROIDCHAPELLE Batiments pour le senvice communal de La voirie, SSERVEUR:Projets\ o
‘\(MT s Dan NV L C = Fasle comecmale do CLIONCT .ff"v—’r'_'?,r\_‘.;’: ‘).
e o G
. -

Cliquer sur une entéte de colonne pour trier sur cette colonne.

Utiliser les loupes dans les entétes de colonne pour rechercher le projet, au choix sur base :
- Dunuméro de projet

- De I'adresse indicative (en principe, le maitre de I'ouvrage)

- De l'intitulé du projet

- De lI'emplacement du projet

Cliquer sur OUVRIR ou ABANDONNER

‘Sélectionner un projet (Explorer)‘
Permet de sélectionner un projet via I'explorateur de fichiers de Windows.
Attention
Cette fonction ne dispense pas le projet d'étre déja déclaré dans la liste des projets.
Si ce n'est pas le cas, entrez dans la liste des projets pour I'y déclarer.

\Gestion de la liste des projets\
Il s'agit de la méme commande que celle du bouton GESTION ... Liste des projets.
Elle est reprise ici pour permettre un acces rapide.
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ARCH_M Les boutons annexes

EI AIDE

Ce bouton ouvre le menu contextuel :

Aide générale :

Aide du module MENU :
Aide du module GESTION
Aide du module BANQUE
Aide du module PROJET :

ouvre le fichier ARCH_Documentation.pdf

ouvre le fichier ARCH_M_Documentation.pdf (le présent fichier)
ouvre le fichier ARCH_G_Documentation.pdf

ouvre le fichier ARCH_B_Documentation.pdf

ouvre le fichier ARCH_P_Documentation.pdf

Ces fichiers d’aide se trouvent en :

:SERVEUR: ARCH_Communs\ARCH_INSTALL\AIDE\...

Vous pouvez aussi les ouvrir en cliquant simplement dessus dans I'explorateur de fichiers de Windows.

Adresser une demande d’assistance
Ouvre la fenétre d’envoi d’'une demande d’assistance :

Environnement Date syst.

Paramétres de la licence
Nom ¢ ARCHI_3P

Tel: 02 255 55 55

eMad pour réponse 1 | infolarcraip.

g

5 champs sont 0éja renseignés & partir du fichier ARCHL.ini,
vez modifier Ces Informations st edes ne correspondent plus 3 La réatté,

Cet envol de mal exge une connexdon Internet.
Par Géfaut, e message sera adressé & fadresse : hotineBeicroconstruct,be.
1 et st modifiée, cette adresse sera conservée dans kes paramétres locau.

Adresse Hotline hotine@microconstruct.be

o] [ [l [

Remplissez correctement les infos de nom, tél. et adresse email
afin que le demandeur de cette assistance soit connu.

Y ope . . Param.Nag ' . . \ .
A la premiere utilisation, cliquer sur le bouton | ”"JL_] pour introduire les parametres d’envoi

des emails.

ARCH .....

7] £

- Introduisez les parametres en fonction de votre installation :
Ei_j Evoideamela O - BN Nom du serveur SMTP
\..@4 Exemple : smtp.skynet.be (pour PROXIMUS)
Pt v e syt bo ! Adresse de I'expéditeur
N° do post K1 Made Amynchrone Sécurisé  Tews (ot %5 _ .

= votre adresse email
Mt de pasee Adresse d’envoi pour test
Admosas delfepbdier, | coratnct be 0o . .
- ! o = = votre adresse email si vous souhaitez voir le test.
a0
S e MC.5. Crv, GOBLET Les autres parametres (port, mode, ...) ne doivent étre remplis
qu’avec le technicien gérant votre systéme informatique.
R [ dedvariets Bien souvent ils sont inutiles.

Fourtester W e [co@mouconsnuc b

Cliquer sur VALIDER pour confirmer ces parametres.
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Cliquer sur le bouton Suivant pour passer a I'étape suivante.
Si le paramétrage est déja fait, passer directement a cette étape.

Remplissez les deux champs :
Résumé de la question = sera repris dans le SUJET de I'email
Détail de la question - sera repris dans le CORPS de I'email.

Cliquer sur Suivant

Le texte complet de I'email est formaté et est prét a I'envoi.
Outre votre question, il comprend également :

= Vos références (pour pouvoir vous répondre)

= Lesversions de Windows et ARCH installées

Cliquer sur ENVOI pour envoyer I'email.
Une copie est conservée dans le dossier :SERVEUR: ARCH_Communs\Hotline\...
Sous un nom de type : Requéte du 2015-07-29 a 11h21m04s.txt

En cas d’erreur d’envoi, vous pouvez directement adresser ce fichier a hotline@microconstruct.be

A propos

Ouvre la fenétre « A propos » donnant diverses informations sur I'installation du programme ARCH

v.2 [
FERMER
Date syst. 09-11-2016
ARCH Management diges = Date du systeme, n° de clé, versions Windows et ARCH.
Copyright : 1995-2013 2 s
Société : Micro Construct Services scri Vaaite Trim. 2016-4
Description : Logiciel intégré pour études Windows 10
en batiment et travaux publics WinDev 21.0.317.0
{(architectes, ingénieurs, géometres, etc., )
ARCH2 3.3.7.0
+ ARCH_M 3.3.11.0
@ hotline@mic rocon:tmc!.be]
ARCH_G 3.3.10.1
ARCH_B 3.3.6.1
\} www.microconstruct.be ]
- ARCH_P 3.3.28.1
SERVEUR: | D:\PARTAGE_XPUARCH_DATA_NewsS Emplacement des données (lancement de ARCH)
Dosster Temp | C:\ARCH2_TEWP Dossier des fichiers temporaires
Dossier INl | D: PARTAGE_XPUARCH2_PAG_ASUSWINIO Dossier du fichier INI ( = dossier local du programme)
Avertissement : ce logiciel est protégé par la lod du copyright et par les
conventions internationaies. Pour utRiser ce produit, vous avez acceptéla
icence dutissation.
Licence

TELEASSISTANCE

Ce bouton permet de lancer la téléassistance lors d’une intervention de M.C.S. sur votre propre poste.
Si les parametres de sécurité de Windows, sur votre poste, empéchent le lancement du programme par
ARCH Management, vous pouvez I'ouvrir en cliquant sur le fichier dans I'explorateur de Windows :

:SERVEUR:ARCH_Communs\ARCH_INSTALL\MCS_HotlinePlus.exe
Il s’agit d’'un module de connexion secondaire de TeamViewer (pas une version full).


mailto:hotline@microconstruct.be
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g LOGIN et ENCODAGE DES TACHES DU LOGIN

Ce bouton offre deux options :

Changer de LOGIN
Permet de changer de LOGIN sans devoir refermer completement le logiciel.
Attention : seule la fenétre MENU peut étre ouverte, pas les modules de Gestion, Banque ou Projet.

Utilité : par exemple :
Si vous voulez modifier des formats d’impression généraux alors que votre login n’en n’a pas le droit,
vous pouvez changer de login pour un autre avec plus de droits (... si vous en avez la possibilité).

Encoder les taches du LOGIN ACTIF
RAPPEL

Cet acces permet d’encoder des heures au nom de I'utilisateur dont le nom est identique au LOGIN

L’encodage est similaire a celui figurant dans le module de GESTION.
Voir ARCH_G_Documentation.pdf pour plus d’infos.

Différences :
1. Encodage des taches du LOGIN uniquement
2. Des champs totalisent :
- le nombre d’heures encodées pour une journée
- le nombre d’heures encodées pour la semaine
Une coloration jaune, voire rouge, informe I’utilisateur d’'un nombre [trop] important d’heures

dées
| 57 Panming et thohes par cotabevaton - o %
Encodage des taches et moyens de 'utilisateur actif Vermen Q]
O act Cheistian 2016 - Semaine 45 du 07/11 au 13/11
dasce o recones Chetstian d4)» ) G ot OFIY m.l iz € tale [ Otvriom
. v.i voster \ l Satr alkchr 51 PPy _‘i a4 oL BT e COChr ous BAMII B J0TEWE 38 18 e BTV R .—.]
e s et B dowrien
o ! o : ol g s | e » w o 5
Ol %" de Socown A eoe bee At 40 A Consee Thtw e P o ot et YT i L)
DENO_n 5. Preserlaloon A 00 sounetions 2000 Lsowense 2 2500 (8 0800 080
SR DCOLE LISRE € WALCOURTY € TRANI PRRORTRALS 2003 b
24 . e € WALCOURT 1] .
o L 1 N *1 N 000
Total semadne (thches en cowrs / toun dosthers) Pl Par jour : | 1 o MRS 00 oo o 20
[— .,} i | 5] — -ﬂ N————p—— e 4]
Le Ot movend 00008 3¢ Vit
Dsie n Se ooy et hse Oa fosser oy Quant i Cammerlave
i . X AL
2008 %03 Lge Se Jamagre % 3 en. g
[@oe O¢ Jamagre - A 30 chacteny 7
Andnaguaent des dcache N
Cgne e sumagre 10
Cgue o0 Jomagre p Y
TRANT DRMADION ot EXTEMUON DUNE Wl ST On L Motocegee M oo 190, 0
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Liste des Variables_Texte

Références du PROJET.

Coordonnées du maitre de I'ouvrage

Coordonnées du chantier

Coordonnées du bureau

Coordonnées de facturation du bureau

Coordonnées du conseil de I'ordre dont dépend le bureau
Dans les textes de cahier des charges

Dans les mises en page du cahier des charges

Dans les mises en page et le titre du cahier des charges
Dans le titre d’un cahier des charges

Dans le texte RTF une page de garde

Dates sous différents formats

Dans les rapports de chantier uniqguement

Dans la gestion des taches uniguement

Dans le courrier uniguement

Références du PROJET

[PROJET_REPCOMPLET]
Le nom complet du dossier du projet. Ex: M:\Data\Architecture\Projets\PJ_2014-12

[PROJET_REP]
Le nom du dossier du projet. Ex: PJ_2014-12

[PROJET_NOM]
L'intitulé du projet

[PROJET_N] ou [PROJET_NUM]
N° du projet (seulement le n°, alphanumérique ex: 2006-BA2)

[CH_NUM] ou [CH_N]
N° du projet, ancienne version conservée pour compatibilité mais encore utilisable
Mieux vaut remplacer par [PROJET_N] ou [PROJET_NUM]

[CH_INTITULE]

L'intitulé du projet, ancienne version mais encore utilisable
Mieux vaut remplacer par [PROJET_NOM]

Coordonnées du maitre de I'ouvrage

[MO_CODE] Code de I'adresse liée au projet
[MO_NOM1] Nom1l

[MO_NOM2] Nom?2

[MO_NOM3] Nom3

[MO_ENTETE] Entéte et formule de politesse (Courrier)
[MO_RUE] Rue

[MO_PAYS] Pays (nom complet)

[MO_P] Pays (abréviation)




[MO_CP]
[MO_SECTION
[MO_VILLE]
[MO_ENTETE]
[MO_TEL]
[MO_GSM]
[MO_FAX]
[MO_MAIL]
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Code postal
etc...

Coordonnées du chantier

[CH_RUE]
[CH_PAYS]

[CH_P]

[CH_CP]
[CH_SECTION]
[CH_VILLE]
[CH_CADASTRE]
[CH_LOT_NOM]
[CH_LOT_NUM]
[FACT_NOM1]
[FACT_NOM2]
[FACT_RUE]
[FACT_PAYS]
[FACT_P]
[FACT_CP]
[FACT_SECTION]
[FACT_VILLE]
[FACT_TVA_O/N]
[FACT_TVA_TYPE]
[FACT_TVA_NUM]

Rue

Pays (nom complet)
Pays (abréviation)
Code postal

etc ...

Coordonnées de facturation (pour module Gestion / Factures)

Assujetti Oui/Non
Type de TVA (BE ou Co-contractant ou Intra)
N° de TVA

Coordonnées du bureau

Dans un document attaché a un projet :
Les coordonnées du bureau telles que définies dans les parameétres du projet.

Dans un document général (module de gestion) :
Les coordonnées du bureau telles que définies dans les paramétres globaux.

[B_NOM1]
[B_NOM2]
[B_NOM3]
[B_RUE]
[B_PAYS]
(B_P]

[B_CP]
[B_SECTION]
[B_VILLE]
[B_NOMSEUL]
[B_TITRE]
[B_TEL1]
[B_TEL2]

Nom1 des paramétres du bureau
etc...



[B_TEL3]
[B_TEL4]
[B_TELS]
[B_FAX1]
[B_FAX2]
[B_MAIL1]
[B_MAIL2]
[B_MAIL3]
[B_MAIL4]
[B_MAIL5]
[B_WEB1]
[B_WEB2]
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Coordonnées de facturation du bureau

[B_FACT_NOM1]
[B_FACT_NOM?2]
[B_FACT_NOM3]
[B_FACT RUE]
[B_FACT_PAYS]
[B_FACT_P]
[B_FACT CP]
[B_FACT_SECTION]
[B_FACT_VILLE]
[B_TVA_NUM]
[B_RC_NUM]

[B_BANQUE_1] (= [B_IBAN_1])
[B_BANQUE_2] (= [B_IBAN_2])
[B_BANQUE_3] (= [B_IBAN_3])

[B_IBAN_1]
[B_IBAN_2]
[B_IBAN_3]
[B_BIC_1]
[B_BIC_2]
[B_BIC_3]

Nom1 du bureau, a reprendre sur les factures
Etc ...

Coordonnées du conseil de I'ordre dont dépend le bureau

[B_ORDRE_NOM1]
[B_ORDRE_NOM?2]
[B_ORDRE_RUE]
[B_ORDRE_PAYS]
[B_ORDRE_P]
[B_ORDRE_CP]
[B_ORDRE_SECTION]
[B_ORDRE_VILLE]
[B_ORDRE_PROVINCE]
[B_ORDRE_ENTETE]
[B_ORDRE_REFERENCE]
[B_ORDRE_TEL]
[B_ORDRE_FAX]
[B_ORDRE_MAIL]

Pour reprise éventuelle dans courrier.
Nettement moins utilisé maintenant que les formulaires
du permis de batir sont demandés via ArchiOnWeb
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Dans les textes de cahier des charges

[REF1] Champ Référence 1

[REF2] Champ Référence 2

[REF3] Champ Référence 3

[REF4] Champ Référence 4 (appelé Code dans la version précédente)
[NUMPOSTE] Numéro selon I'arbre hiérarchique (pas le n° séquentiel)

[UN] Unité - abréviation

[UNITE] Unité - nom complet

[TM] Type de marché - abréviation (PG, QF ou QP)
[TYPE_MARCHE] Type de marché - nom complet

Dans les mises en page du cahier des charges

[BRANCHE_1] N° et branche de niveau 1 dont dépend I'élément en cours d'impression.
Ex: 01 - Terrassements

[BRANCHE_2] N° et branche de niveau 2.
Ex: 01-02 - Terrassements mécaniques

[BRANCHE_2-] Branche seule, sans le n°.
Ex: Terrassements mécaniques

[BRANCHE_3] N° et branche de niveau 3

[BRANCHE_3-] Branche seule, sans le n°

[DOCUMENT _TITRE] Rappel du titre du document (suppression des retours a la ligne)

Dans les mises en page et le titre du document du cahier des charges

Si un filtre est mis sur un et un seul lot

[LOT_N] Le n° du lot, seul. Ex: 02
[LOT_NUM] Lot n° + le n° du lot. Ex: Lot n° 02
[LOT_NOM] L'intitulé du lot. Ex: Gros oeuvre et parachevements.

Dans le titre d'un cahier des charges

Si le prix choisi est celui d'un soumissionnaire (tableau de soumission simplifié, type privé)

[SOUM_N] Le n° du soumissionnaire
[SOUM_NOM] Le nom du soumissionnaire

Dans le texte RTF d’une page de garde

[DOCUMENT_TITRE]  Rappel du titre du document.

DATES sous différents formats (dans tous les documents)

[DJ_JI-MM-AA] 12-10-16 DJ = Date du Jour

[DJ_JJI-MM-AAAA] 12-10-2016 DD = Date du document (paramétres d’'impression)
[DJ_JJ/MM/AA] 12/10/16

[DJ_JI/MM/AAAA] 12/10/2016

[DJ_JJ MOIS AA] 12 octobre 16

[DJ_JJ MOIS AAAA] 12 octobre 2016
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Remplacer DJ_ par DD_ pour avoir la date du document (au lieu de la date du jour)
Remplacer DJ_ ou DD_ par

DJ_+nn_ pour avoir la date du jour + nn jours
DD_+nn_ pour avoir la date du document + nn jours
DJ_-nn_ pour avoir la date du jour - nn jours
DD_-nn_ pour avoir la date du document - nn jours

Dans les RAPPORTS DE CHANTIER uniguement

[RAP_LOTS_CONCERNES] Liste des lots concernés par le rapport
[RAP_LISTE_PRESENCES] Tableau de la liste des présences et envoi PV

[RAP_NUM] Numeéro du rapport de chantier

[RAP_DATE] Date du rapport sous le format classique JI-MM-AAAA
[DR_JJI-MM-AA] ... date du rapport sous différents formats (voir ci-dessus)

[DR_JJ-MM-AAAA]
[DR_JJ/MM/AA]
[DR_JJ/MM/AAAA]
[DR_JJ MOIS AA]
[DR_JJ MOIS AAAA]

Remplacer DR_ par DV_ pour avoir la date de la visite du chantier (au lieu de la date du rapport)

Remplacer DR_ou DV_ par

DR_+nn_ pour avoir la date du jour + nn jours
DV_+nn_ pour avoir la date du document + nn jours
DR _-nn_ pour avoir la date du jour - nn jours
DV_-nn_ pour avoir la date du document - nn jours

Dans la gestion des taches uniguement

Pour autant que dans les parametres des utilisateurs, un CODE d'adresse soit lié a I'utilisateur

[UTIL_NOM] Nom1 repris dans I'adresse liée
[UTIL_NOM2] Nom2

[UTIL_RUE] Etc ...

[UTIL_CP]

[UTIL_VILLE]

[UTIL_SECTION]

[UTIL_TVA_NUM]
[UTIL_BANQUE1]
[UTIL_BANQUE2]
[UTIL_BANQUE2]
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Dans le courrier uniguement

Liste des destinataires du courrier sous différents formats :

[CO_LISTE_ADRESSES 1]
Ex:

[CO_LISTE_ADRESSES 2]
Ex:

[CO_LISTE_ADRESSES_3]

Uniguement les CODES des adresses, séparés par un ;
DUBOIS_JEAN ; DUPOND_DURAND ; GEANGEAN ALBERT

Uniguement les CODES des adresses, séparés par un retour a la ligne
DUBOIS_JEAN

DUPOND_DURAND

GEANGEAN ALBERT

Uniquement les NOM1 des adresses, séparés par un;

Ex : = Monsieur Jean DUBOIS ; Monsieur et Madame DUPOND-DURAND ; Monsieur Albert GEANGEAN

[CO_LISTE_ADRESSES 4]
Ex:

[CO_LISTE_ADRESSES_5]

[CO_LISTE_ADRESSES_6]

Uniquement les NOM1 des adresses, séparés par un retour a la ligne
Monsieur Jean DUBOIS

Monsieur et Madame DUPOND-DURAND

Monsieur Albert GEANGEAN

NOM1, NOM2 et NOM3 des adresses, séparés par un retour a la ligne

NOM1, NOM2 et NOM3 des adresses,
+ adresse (Pays, CP, Ville, rue) séparés par un retour a la ligne

Liste des annexes sous différents formats :

[CO_LISTE_ANNEXES 1]
Ex:

[CO_LISTE_ANNEXES_2]
(le + souvent utilisé)
Ex:

[CO_LISTE_ANNEXES 3]
Ex:

Liste des annexes : nom du fichier (sans extension)
En annexe :

- Document de référence

- Photo_Une

Liste des annexes : nom du fichier avec |'extension

En annexe :
- Document de référence.docx
- Photo_Une.jpg

Liste des annexes : nom du dossier, du fichier avec |'extension
En annexe:

- C:\Mes documents\Mon Projet\Document de référence.docx
- C:\Mes documents\Mon Projet\Photo_Une.jpg
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Editeur de texte interne

Editeur interne ou externe ?

Jusqu'a ARCH v.2, un texte édité sous WINWORD était dégradé lorsqu'il était ensuite édité dans I'éditeur interne de
WinDev (donc, ARCH).

Dorénavant, dans ARCH v.3 sous WinDev 21 la compatibilité est respectée.
Il n'est donc plus nécessaire d'autoriser ou pas I'édition en interne puisque dans tous les cas le texte est bien
conservé.

Suppression de parametres
Les parametres autorisant ou pas |'éditeur interne dans les différents modules du programme ont donc été
supprimés.
- lls n'apparaissent plus dans la gestion des PARAMETRES (fenétre 'Menu', bouton OUTILS)
- Lacase a cocher 'Editeur interne' n'apparait plus dans la palette d'outils du traitement de texte de ARCH.
- L'édition des textes peut librement aller de I'éditeur interne a I'éditeur externe.

Compatibilité

Le formatage des textes est bien conservé (gras, italique, souligné, biffé, alignements, couleur et couleur de fond).
Les tableaux sont bien respectés et imprimés mais attention aux grands tableaux : cf. TABLEAUX ci-dessous.

Les images sont + bien respectées et imprimées mais attention : cf. IMAGES ci-dessous.

Non compatibilité
Les PUCES sont + bien conservées en édition mais ne sont pas imprimées correctement : cf. PUCES ci-dessous.
A EVITER

Dans le futur ... proche
La version 22 de WinDev attendue début 2017 garantit une totale compatibilité avec le format .DOCX
Espérons que cette promesse sera suivie d’effet |

Traitement des puces
Les puces n'ont jamais été bien éditées ni imprimées dans les textes sous WinDev.

Jusqu'a la version WinDev 18 (ARCH v.2) le probléme était géré par la dégradation du texte :
- les puces n'en étaient plus vraiment.
- mais I'impression était + sauve, |'apparence des puces étant conservées.

Depuis la version WinDev 20 (ARCH v.3) la situation est la suivante :
- Les puces sont * respectées dans I'éditeur de WinDev.
- Vous pouvez faire des allers/retours d'édition en mixant I'éditeur interne et externe.
- Toutes les caractéristiques des puces sont conservées.

Malheureusement il n'en va pas de méme pour l'impression.

- Des puces sur un seul niveau sont * bien imprimées tant que le texte ne dépasse pas une ligne
- Les retraits de paragraphe ne sont pas respectés.
- Des puces sur deux niveaux rendent l'impression totalement incontrélable.
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Dans la mesure ou ARCH n'a pas la main lors de I'impression du texte, il lui est impossible de pallier cette difficulté.

CONCLUSION : EVITEZ D'UTILISER LES PUCES DE WORD OU WORDPAD
J'espére que PC-SOFT parviendra rapidement a régler ce probleme de compatibilité (promis pour début 2017).

Insérer une image dans le texte de prescription du cahier des charges

Les images sont généralement bien incorporées et imprimées.
Il existe cependant des limitations et certaines incompatibilités.

1. Le poids et les dimensions de I'image
Attention a ne pas insérer des images trop grandes car :
- D’une part cela alourdi énormément le fichier du cahier des charges.
- D’autre part : une image trop grande (en largeur ou en hauteur) ne s'imprimera pas dans le champ de I'état
d'impression et risque de perturber complétement l'impression.

2. Eventuellement, préparer une image en vue de son insertion

i, Cliquer sur le bouton 'Image' pour préparer une image en vue de son insertion dans le texte.
Cf. bouton ci-dessous "Préparation d’'une image"

3. Format de I'image conservée dans le texte ?
Il peut y avoir un probleme de compatibilité entre différents postes sur un méme réseau si vous éditez le
texte comprenant une image.
Motif : sous Windows 10 et Microsoft Office 2016 I'image est compressée, ce qui n’est pas le cas dans les
versions précédentes.
En cas de probleme, contactez la hotline pour plus d’infos selon votre configuration.

Encadrement de parties de texte

Il faut faire la différence entre I'encadrement d'un texte lors de I'impression et les cadres de texte.
Pour les cadres de texte, cf. le bouton TABLEAUX ci-dessous.

Encadrement d'un texte lors de l'impression

Il s'agit d'un texte normal, pourvu d'une signalétique qui forcera son encadrement lors de |'impression.
Ces textes sont bien imprimés quelle que soit leur longueur (césure correcte en bas de page).

Sous ARCH v.2 : le texte était écrit en MAGENTA
Sous ARCH v.3 les balises [CADRE] ... (texte) ... [FIN_CADRE] sont insérées dans le texte.

Les balises sont traitées beaucoup plus rapidement que la couleur magenta.

Utilisez de préférence cette solution.

Dans ARCH v.3 la couleur magenta est toujours gérée par compatibilité avec ARCH v.2.

Mais S| UN TEXTE CONTIENT UNE SEULE BALISE [CADRE] le programme ne géere plus la couleur magenta pour ce
texte.

Seuls les textes situés entre les balises seront encadrés.
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Ces textes sont bien imprimés :
- Quelle que soit leur longueur (césure en bas de page).
- Quelle que soit leur largeur (en fonction du champ dans I’état d’impression utilisé).

Raccourcis pour l'insertion des balises et des textes par défaut

Le traitement de texte interne comprenait déja un menu et des raccourcis clavier permettant l'insertion
automatique des textes de type 'Précisé, Complété, Dérogé ou Rappelé ... comme suit'

Dans ARCH v.3, pour les textes devant étre encadrés, l'insertion se fera comme suit :

[CADRE]
Complété comme suit :

[FIN_CADRE]
Idem pour Dérogé comme suit.

Le texte sera édité en noir ou tout autre couleur.
Les textes situés entre les balises [CADRE] et [FIN_CADRE] seront encadrés a |'impression.

Le menu comprend aussi les commandes [CADRE] et [FIN_CADRE] sans texte complémentaire.
Enfin, vous pouvez aussi écrire librement ces deux balises.

Si un texte commence par [CADRE], il sera entierement encadré si aucune balise [FIN_CADRE] n'est rencontrée.

Menu contextuel du traitement de texte dans le module CCH :

Précisé comme suit : Alt+P
Complété comme suit Alt+C
Dércgé comme suit Alt+D
Rappelé comme suit : Alt+R

Debut de texte encadré [CADRE]

Fin de texte encadré [FIN_CADRE]

Placer un tableau dans le texte

Les fonctionnalités du traitement de texte de WinDev ayant quelque peu évolué, ARCH Management vous propose
aussi quelques améliorations reprises dans la barre d'outils de formatage du texte, dont les cadres avec texte.

Il faut faire la différence entre I'encadrement d'un texte lors de I'impression et les cadres de texte placés lors de
I’édition du texte.

Encadrement d'un texte lors de I'impression

Il s'agit d'un texte normal, pourvu d'une signalétique qui forcera son encadrement lors de |'impression.
Cf. ci-dessus Encadrement de parties de texte
Ces textes sont bien imprimés quelle que soit leur largeur (selon I'état) et leur longueur (césure en bas de page).
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Cadre de texte

Il s'agit d'un texte édité dans un cadre, ce cadre étant en fait un tableau d'une seule cellule.
Le tableau peut étre inséré dans WINWORD
Les cellules sont bien conservées ainsi que les textes multi-lignes, les alignements, etc ...

Un 'mini tableau d'une seule cellule' peut étre inséré directement dans I'éditeur interne.
Utilisez cet outils pour insérer un COURT TEXTE encadré (cf. Césure ci-apres)..

:] Cliquer sur le bouton 'Cadre' ou 'Cellule’ pour l'insérer dans le texte (éditeur interne)
La largeur du cadre dépend du parametre sélectionné dans la combo sur la droite de ce bouton.
Les largeurs disponibles sont de 75, 100, 125, 150 et 175 mm ; elles correspondent aux largeurs des champs
textes repris dans les différents états d’impression du cahier des charges et autres documents.

- Ce cadre peut contenir du texte et/ou une image.
- Les alignements gauche, centre, droit sont respectés.
- Il est compatible avec la fonction ‘Tableau’ de WORD, ce cadre étant un tableau d’une seule cellule.

Si vous éditez le texte avec WORD ou WORDPAD vous pouvez donc modifier la largeur de cette cellule.
Attention : comme dans WORD la frappe d’une tabulation dans cette cellule provoque I'ajout d’une cellule

supplémentaire vers le bas. La frappe Ctrl Z peut annuler cet ajout.

PAS DE CESURE EN BAS DE PAGE

Pour l'instant, WinDev 21 ne gere pas encore les césures d’une cellule de tableau en bas de page.

Si un tableau est trop grand -> il sera entiérement reporté a la page suivante, pouvant laisser de grands blancs dans
le document.
Si le tableau dépasse la hauteur disponible sur une page -> I'édition en sera complétement perturbée.

WinDev n'affiche aucun message d'erreur.

Le programme ARCH n'a pas la maitrise de ces impressions.
EN CONCLUSION : n'utilisez ces cadres de textes que pour de courts textes encadrés.

La barre d’outils du traitement de texte interne

[ Arial Fl][e[F]A ~a B I s B €
O Magenta  |gal | | [ 180 mm :l (7]

o

Vous reconnaissez les sigles habituellement utilisés.

Insertion d’une cellule de tableau (voir ci-dessus)
1. Sélectionner la largeur de cellule souhaitée

. 180
2. Cliquer sur le rectangle :] n

Mais attention aux limitations décrites ci-dessus.
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La barre d’outils promise pour la prochaine version WinDev 22 (ARCH v.4,  avril 2017) est bien plus alléchante :

ZE P (Ston de s progott se commercuie - (o] x
<< ACORE  DEIRTION QR ODIPAGE  TAREM
mg X, Oowoer o R . AsBdCcDe  AadCed Aal Aa Bl Aal Aol \/ oo
3< Coler Cagher G I § e ¥ Y- FEIE ] Thue S Yemun Créogate Rawglacer

=
(47, Peise papert Pokcs a3y 35he r. St AL

Le ruban standard du champ Traitement de Texte. Vous pouvez le paramétrer totalement, ¢’est une «Fenétre Interne» livrée

Espérons que les promesses de PC-SOFT seront suivies d’effets !

Les raccourcis clavier dans I’éditeur de texte interne

Les différents raccourcis clavier disponibles sont :

Ouverture du menu contextuel
Ctrl + M (ou m) : (équivalent du clic droit).

Caractéristiques du texte

Ctrl + fleche basse :
Ctrl + fleche haute :
Ctrl+ G (oug)
Ctrl+1 (oui)
Ctrl+S (ous)

Ctrl + B (ou b)

Ctrl +Z (ou z)
Ctrl+Y (ouy)

ATTENTION
Ctrl+1 (oui)

Diminution d'une taille de caractere

Augmentation d'une taille de caractere

Inverse Gras / Non Gras

Inverse Italique / Non Italique

Inverse Souligné / Non Souligné

Inverse Biffé / Non Biffé

Annulation de la derniére séquence de texte introduite.
Rejouer la séquence annulée par Ctrl + Z

Inverse Gras / Non Gras

WinDev dysfonctionne sur le Ctrl | qui, a la seconde utilisation successive, provoque |'effacement du texte
sélectionné et I'ajout d'une tabulation. Si cela vous arrive, vous pouvez I'annuler par Ctrl + Z.

Une question a été posée au service technique de PC-Soft qui me signale "étudier la question".

Pour éviter ce probléme : apres appui sur Ctrl+l, relachez la touche Ctrl et n’enchainez pas une autre frappe.

Préparation d’une image

PRINCIPES

Une image peut étre :
- Soitinsérée dans le texte via le bouton 'Insérer une image' du traitement de texte externe.
- Soit 'collée' dans le texte (dans I'éditeur interne ou un éditeur externe.

Attention a la compatibilité : cf. bouton INSERER UNE IMAGE ci-dessous.

Vous pouvez aussi PREPARER UNE IMAGE EN VUE DE SON INSERTION
En effet, I'image a insérer dans le texte ne correspond pas toujours au contenu précis d'un fichier image existant.
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Vous souhaiterez peut-étre recadrer l'image, en diminuer la taille, I'éclaircir, ...
Un petit outil vous permet cela sans modifier |'original de votre fichier image.

Déroulement de I'action

1. Cliquer sur le bouton 'Image' ™ de |a barre d'outils de formatage.

s T eFl++BIlsBs
[ B Owes i [C[mmE @

oo =

2. Si elle n'est pas déja ouverte, la fenétre de sélection d'une image est ouverte.

3. Cliquer sur le bouton de sélection O et sélectionner un fichier image.
4. Le fichier est recopié dans un fichier temporaire.
But : pouvoir modifier I'image a insérer dans le texte sans modifier |'original.
5. Au besoin, éditez I'image au moyen des éditeurs paramétrés dans ARCH
Seule I'image temporaire est modifiée, pas le fichier original.

j: Editer

"g{" Editer(MS Paint)

@ Editer(XnView)

(Paramétrer les éditeurs de votre choix : voir Parameétres locaux)

6. Une fois l'image affichée, cliquer sur le bouton :

Copier l'image |= __]
=X Pour mettre I'image dans le presse-papier

Copier |'image et FERMER :§
Pour refermer la fenétre aprés avoir copié I'image.

7. Revenir dans I'éditeur de texte : clic droit -> 'Coller’.

Notes
1. La fenétre de sélection et copie peut demeurer ouverte ou étre minimisée.
Elle sera réutilisée a la prochaine demande.
Vous pouvez la refermer quand vous le souhaitez (bouton 'Abandon').
Si elle est restée ouverte, elle sera automatiquement refermée a la fermeture du module d'ARCH
Management qui |'a ouverte.

2. Le méme fichier temporaire est utilisé a chaque nouvelle sélection d'image.
Ce fichier temporaire est supprimé a la fermeture du programme (si demandé dans les paramétres).

3. La modification du zoom NE MODIFIE PAS LA TAILLE de I'image a importer dans le texte.
Pour cela, utilisez un logiciel de traitement d'images (tel XnView).
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Largeur des textes lors de I'impression

Cahier des charges
La largeur des textes varie selon |'état utilisé.

Par exemple :
- Etat_CCH_ListeAvecTextes_01...: 150 mm
- Etat_CCH_ListeAvecTextes 03 ...0u08..: *175mm

- D'autres états (mode tableau avec texte) n'ont que des largeurs de texte de 150 mm, voire moins.
Essayez les divers états que vous utilisez pour connaitre la largeur des textes dans ces états.

COURRIER
La largeur des textes est toujours de 175 mm.

RAPPORTS DE CHANTIER
Pour chaque point repris dans un rapport de chantier, la largeur d'impression peut varier.
Actuellement, dans I'état nommé ETA_RAPPORT_01l.wde:

Si les deux textes sont utilisés
- le texte principal 'Remarque’ est imprimé en 115 mm de largeur
- le texte secondaire 'A suivre' est imprimé en 58 mm de largeur

Si seul le texte principal est utilisé (texte 'A suivre' est vide)
- le texte principal 'Remarque’ est imprimé en 175 mm de largeur

VISUALISER LE TEXTE AVANT IMPRESSION

Dans les modules CCH et RAPPORT, le bouton d'édition du texte comporte une demande de prévisualisation du texte
dans la largeur de votre choix.

# Visualiser le texte en largeur 175 mm

‘* Visualiser le texte ... b || @ visualiser le texte en largeur 75 mm

l # VYisualiser le texte en largeur 100 mm
*7 Visualiser le texte en largeur 125 mm
#7 Visualiser le texte en largeur 150 mm

# Visualiser le texte en largeur 175 mm

Utilisez cette fonction pour prévisualiser un texte que vous venez d'éditer.
En cas de doute, vous serez certain de la maniere avec laquelle il s'imprimera dans I'état de votre choix.



