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1 Lancement du programme

Lors de l'installation du programme, un raccourci « Arch Management » est ajouté oLl

, . . Arch
sur le bureau. Pour démarrer le programme, double cliquer sur le raccourci en [EYSSS=E.

question.

ArchManagement -

Données

Eﬁ D:\TB\
q" Utilisateur | Licence

e “ Utilisateur : Architecte -

Mot de passe :

~ Vérifier si une mise a jour est disponible

‘Q Gestion des Y Connexion \/

utilisateurs L

Enregistrement des paramétres

L’icone en bas a gauche lance un programme d’assistance a distance permettant a
I'équipe d’AMT de voir votre écran et de vous guider.

Le programme vous demande ensuite de vous identifier. Sélectionner d’abord votre nom d’utilisateur
dans la liste, entrer ensuite votre mot de passe et cliquer sur « Continuer ». A noter que le bouton sera
grisé tant que le mot de passe n’est pas correct.

1.1 Menu principal

Le menu principal vous permet d’accéder aux trois principaux modules de [ Ach [=|5 S|
I'application et aux parametres généraux : =
e Gestion du bureau: Liste des contacts, projets, taches, prestations, - ﬁﬁ -
factures... Gestion Projets o«
e Banques: Création et mise a jour d'une ou plusieurs banques de textes - Q _
e Projets, permet d’ouvrir un projet et de gérer par projet notamment : li! /( EE%
o Des cahiers des charges et métrés Banqucoll Ebarometiey
o Desanalyses de soumission Login: Architocte
o Des états d’avancement
o Desrapports de chantier

e Parameétres : Configuration générale de 'application
Dans le cadre de cet exercice, seul les « Module de Gestion » et « Module Projets » nous intéresse.

Avant de créer un nouveau projet, il est conseillé d’enregistrer I'adresse du maitre d’ouvrage. Ces données
pourront alors étre réutilisées ultérieurement et ne devrons plus étre réencodées dans la fiche du projet.

Une adresse correspond a une entité (une famille, une entreprise, une
administration...). A chaque adresse peuvent étre associé des contacts (monsieur,
madame, échevin, administrateur...).

@ +32 (0)4 384 84 66 AMT Technology srl TVA BE 0840.235.675 RPM Ligge
T info@amt-technology.com rue des Ploppes 1 B Belfius BE56 0689 1055 4888
@ http://www.amt-technology.com 4130 Esneux — Belgique Page3/24
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2 Créer une nouvelle adresse

Pour créer une nouvelle adresse, il faut lancer le « Module de Gestion » depuis le menu principal. Une

nouvelle fenétre s’ouvre, celle-ci est organisée en 2 parties :
e En partie haute, un ruban regroupant les différentes fonctions disponibles

e En partie basse, la zone de travail

ArchManagement - Module de gestion

Répertoire Projets Gestion Courrier généra

1
h e
g by

Adresses Contacts

- Eﬁ
| X

ARCH Management

Utiisateur - Architects

Cliquer sur le bouton « Adresses » dans le ruban.

ArchManagement - Module de gestion

Répertoire Projets Gestion  Courrier général  Configuration  Aide

[} V- o

Adresses Contacts Liens

La table des adresses, contacts et entétes apparaissent dans la zone de travail. Elle comprend :
En partie haute de la zone de travail : La liste des adresses. Sélectionner une adresse fait

apparaitre les parameétres en partie basse.
En partie basse de la zone de travail : Les détails d’'une adresse sélectionnée apparaissent, c’est

ici que I'on ajoute ou I'on modifie ces détails.

En bas a droite de la zone de travail, on retrouve les boutons :

e Nouveau: Permet la création d’'une nouvelle adresse
e Supprimer : Permet la suppression d’'une, ou plusieurs, adresse existante

AMT Technology srl TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
Belfius BE56 0689 1055 4888
Page 4 /24
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a8 ArchManagement - Module de gestion - [Table des adresses] |;‘E-
Répertoire Projets Gestion  Courrier général  Configuration  Aide [a] =
I ] o
[} o L
Adresses Contacts Liens
Table des adresses Recherche rapide
Recherches sauvegardées A
Code M Catégorie & Nom1 : Nom2 W Rue H Pay *
AMT CLIENTS PROF AMT TECHNOLOGY Rue des Ploppes 14 Belgique
Photo o g
Catégorie  CLIENTS PROF. # Numbios Conlacls  Liens  Enldles  Nolas
Code AMT o
£ TypeTva  Assujetti w NumTVA  BEQ840.235.675 ®
Nom 1 AMT TECHNOLOGY £
Num entr [BE0840.235.675| @
Nom 2 r
Enreg Agréation
Pays elgi
U Belglque IBAN BIC
ce 4130
Qualite -
ville ESNEUX
Prix -
Section  Tilff
Délai -
Rue Rue des Ploppes 1A -
He
Catégories v
Qualité v
Prix v
- Ipimer @ mporter 4 Exporter t noweau 4 supprimer @
alal v = =
Utiisateu - Architecte

2.1 Création d’une adresse

Nous allons maintenant créer un nouveau maitre d’ouvrage et ajouter une adresse. Cliquer sur le bouton
« Nouveau » en bas a droite de la liste d’adresses existantes. La fenétre « Code » s’ouvre, celle-ci vous
invite a entrer un nouveau code vous permettant d’identifier, classer et rechercher le maitre d’ouvrage.

Nouvelle adresse

Code [amT] |

walider v Annuler x

Le code correspond a un numéro interne, une abréviation ou le nom usuel pour
identifier 'adresse en question. Pour AMT Technology, il est habituel d’utiliser AMT.

Une fois votre choix validé, une nouvelle ligne apparait dans la « Table des adresses », celle-ci porte le
code que vous venez de créer sous la colonne « Code ». Les autres colonnes se rempliront au fur et a
mesure que vous compléterez la zone de travail.

@ +32 (0)4 384 84 66 AMT Technology srl TVA BE 0840.235.675 RPM Ligge
T info@amt-technology.com rue des Ploppes 1 B Belfius BE56 0689 1055 4888
@ http://www.amt-technology.com 4130 Esneux — Belgique Page5/24
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2.2 Détails d’une adresse

Phato

Catégorie CLIENTS PROF. * # luméims Cotacts Lens  Entites  Motes

Code AMT rd S »| Mum TVA ®
Nom 1 Num entr ®
Nom 2 e Agréation

Pays Belgique 1BAN BIC

cp 0 Qualité

ville Prix -
Section Délai i
Rue ®

2.2.1 Volet a gauche — informations générales
Sur le volet gauche, on retrouve des informations regardant I'adresse :

- Catégorie : Société d’'informatique, société d’électricité, intervenant publique...

A T'aide du bouton modifier ¢, il est possible de modifier la liste des catégories
d’adresse (ajout / modification / suppression). Il est également possible de choisir
une catégorie par défaut qui sera assignée a chaque nouvelle adresse.

- Nom1 et 2: Nom du maitre d’ouvrage et, par exemple, le nom de la personne de contact.
- Adresse : Vous pouvez ici compléter I'adresse.

Lors de I'encodage de la rue, le programme vous proposera une liste des rues en lien
avec le pays et le code postal encodé.
A l'aide du bouton cible @, il est possible de localiser 'adresse dans Google Maps ou
encore WalOnMap.

- Image : Il vous est aussi possible d’ajouter une image ou une photo représentant le maitre
d’ouvrage en cliquant sur la zone « Photo ».

Phato Catégorie CLIENTS PROF. -

Code AMT v

-
Nom 1 SPRL AMT TECHNOLOGY

\
RAOVT

Tecrnoogy  Pavs Belgique
CP 4130
ville Esneux
Section
Rue Rue des Ploppes 14 @'

2.2.2  Volet a droite — informations associées
Sur le volet a droite on retrouve cinq onglets :

Numéros :
e  Statutvis-a-vis dela TVA
e Numéro d’enregistrement et d’agréation
e Numéro de compte bancaire avec le BIC
e Indication de niveau de qualité, prix ou délai pour les entrepreneurs / fournisseurs

Numéros Contacts  Lisns Entétes  Motes

Type TVA  Assujetti » MNum TVA BE0840.235.675 @
Num entr | BE0840.235.675 @
Enreg. Agréation
IBAN BES6 0889 1055 4833 BIC GKCCBEBE
Qualité -
Prix -
Délai -
@ +32 (0)4 384 84 66 AMT Technology srl TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
T info@amt-technology.com rue des Ploppes 1 B Belfius BE56 0689 1055 4888
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A Tl'aide du bouton cible ®, il est possible de récupérer l'adresse officielle d'une
entreprise a partir de son numéro d’entreprise ou de TVA (base de données VIES).

Contacts : Vous pouvez entrer les différents contacts de I'adresse active. Pour un contact donné,
vous pouvez entrer, nom et prénom, téléphone, email, site web et notes diverses.

Modifier un contact -
Adresse AMT -
Noem Fredeéric MODAVE] | Téléphone  +32 4 384 84 66
Fax Gsm
Mail info@amt-technology.com Site web https://fwww.amt-technology.com
Divers
v Annuler b 4

Lors de la création d’'un nouveau projet, ArchManagement vous proposera de
sélectionner 'un des contact afin d’étre le contacts principal de votre nouveau projet.
Si vous créez deux projets avec un méme maitre d’ouvrage, vous pourriez souhaiter
sélectionner des contacts différends pour 'un et I'autre projet.

Liens : Vous pouvez entrer différents liens internet pour I'adresse active. Par exemple, le site
web principal, la page du service urbanisme d’'une commune...

Ajouter un nouveau lien -
Adresse AMT =
Description | Site web principal Date 15/04/2024 ]
Lien | https://www.amt-technology.corm| |
valider V4 Annuler b4

Entéte : Différentes formules de politesse et titres. Utile pour I'envoi de courriers officiels, la
configuration d’entéte apparaitra automatiquement.

Numéros Contacts  Liens Entétes  Notes

Mom de I'entéte (= Nom 3 de I'adresze) 2 : Formule d'entéte (Cher Monsieur, ...) 2

Service Urbanisme Madame Dupond

Lors de la création d’'un nouveau projet, ArchManagement vous proposera de
sélectionner l'une des en-tétes. L’en-téte sélectionnée apparaitra dans le champ
« Nom 3 » du projet.

Notes : Il est possible d’ajouter des notes concernant une adresse.

Numéros Contacts Liens  Entétes  Notes

Arial vz ~[B 1 ulEF]
el Bl

k. .mH‘I‘_“m‘\%mL‘.‘\%‘.M.U{..‘.m\I?_mm\‘?”l_ v d?‘.“.”.\{hm‘Hl‘lluH\‘.%.ME‘|TP.“.H.I\_1%MWﬂi‘m\!e.t.m‘?“.‘I‘_.MS I |
| ~
D +32 (0)4 384 84 66 AMT Technology srl TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
T info@amt-technology.com rue des Ploppes 1 B Belfius BE56 0689 1055 4888
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3 Créer un nouveau projet

La création d'un nouveau projet se fait également dans le « Module de Gestion ». Sélectionner I'onglet
« Projets » et cliquer sur le bouton « Projets » dans le ruban.

a ArchManagement - Module de gestion - [Table des projets]
Adresses - contacts  Projets Gestion  Courrier général  Configuration  Aide
[ N a
n E s L)
Projets Réceptions Intervenants Produits

La table des projets apparait dans la zone de travail. En bas a droite de la zone de travail, on retrouve les
boutons :

e Nouveau: Permet la création d'un nouveau projet

e Supprimer : Permet la suppression d’'un, ou plusieurs, projet existant

a ArchManagement - Module de gestion - [Table des projets] == -
Adresses - contacts | Projets Gestion Courrier général  Configuration  Aide ImEIES
|— A -
n E s L)
Projets Réceptions Intervenants Produits
Table des projets Frfiominmreos
Recherches sauvegardées A Filtres actifs : Actif ? (Oui)
Code | Lien du dossier - Nom " aaif Répertoire PROJET " Type T Eat
2000-01 Construction de bureaux v $SERVEUR:ARCH_Projets\MCS_Test\ Bétiment de services 2. Esquiss
2020_09 Démolition d'annexes pour la construction d'un gare v $SERVEUR:ARCH_Projets\2021-045\ Habitation / Transformation 5. Cahier
23005 Rénovation maison v :SERVEUR:ARCH_Projets\AMT2\ Habitation / Transformation 2. Esquiss
H

Actif 2 v

Clients v

Types v

Etats v

Date d'ouverture v < >

Date de cléture v

—_—r = Imprimer (=) Nouveau + Modifier e} Supprimer Ul

Le contréle des fichiers est terminé.

@ +32 (0)4 384 84 66 AMT Technology srl TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
T info@amt-technology.com rue des Ploppes 1 B Belfius BE56 0689 1055 4888
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3.1 Création du projet

Nous allons maintenant créer un nouveau projet. Cliquer sur le bouton « Nouveau » en bas a droite de la
liste des projets existants. La fenétre « Ajouter un nouveau projet » s'ouvre, celle-ci vous invite a entrer les
informations du nouveau projet.

Ajouter un nouveau projet ]

code I Hom

Client -

Tvoe B

»
4

8 projet Actif

Image du projet

Adrsses Coordormdesbursay Coriral Bian financier Dates. indces of dvers  Mtes

Adresse du dlient :

Contact principal : yel
Hom
Adresse du projet : Tékéghane

Fays Belgique

Lot mail &

Budget du chantier :

Budget ,00 €

Ve TVA -

Num TVA ®
Pays Belgique Num entr ®

=3 o 1BAN

- Reprendre
- racrates o ciers 4

Becharger depuis
ool o V2 e

Trois parametres sont indispensables a la création d’'un projet :
e Le code: Identifiant alphanumérique de 20 caractéres maximum, il doit étre unique dans toute la
liste des projets.
e Le nom: Nom de votre projet correspondant généralement a la nature des travaux a exécuter.
Par exemple : « Transformation d’une habitation »
o Le dossier: Le dossier sur votre ordinateur ou un serveur dans lequel les données du projet
seront stockées.

Il est possible de laisser ArchManagement déterminer automatiquement le dossier de
votre projet, cela nécessite cependant une configuration.

Le choix d’un client est facultatif, mais pratique pour reprendre directement les coordonnées d’'un maitre
d’ouvrage préalablement enregistré dans la liste des adresses. Cliquer sur la liste des clients et
sélectionner le code de 'adresse précédemment ajouté.

Il est possible de retrouver rapidement une adresse en indiquant au clavier les
premiers caractéres du code. Attention, la recherche tiens compte des minuscules et

majuscules.
Code 2024-456 M
Client > |D
Type AC BOUSSU Et
AC BRAIME LE COMTE
AC EGHEZEE .
Adresses AC FRASNES ivi
Adressd AC FROIDCHAPELLE

AC GEMBLOUX
Nom 1 | | AC GREZ-DOICEAU
AC ITTRE

MNom 2 | 5c LasnE |
Nom 3 | | AC PROFONDEVILLE
AC VILLERS-LA-VILLE
Entéte AMT .

Apreés avoir sélectionné le client, s’il y a au moins un contact, ArchManagement va récupérer le contact
principal du projet :

D +32 (0)4 384 84 66
T info@amt-technology.com
@ http://www.amt-technology.com

AMT Technology srl
rue des Ploppes 1 B
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Belfius BE56 0689 1055 4888
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e S’iln’y a qu'un seul contact, il sera repris automatiquement comme contact principal

Comment faire un premier cahier des charges

e S'ilya plusieurs contacts, ArchManagement vous proposera de choisir le contact principal

Contact :

Choisir un contact principal

Jan PETERS
Jean DURANT

Le programme proposera ensuite la méme démarche vis-a-vis des entétes.

Choisir un entéte principal

Entéte :

Service Comptabilité
Service Urbanisme

L’adresse du client est automatiquement complétée par le programme. Sil'adresse du projet (chantier) se
trouve a la méme adresse, vous pouvez cliquer sur « Reprendre I'adresse du client ». La possibilité est

également présente pour I'adresse de facturation.

Ajouter un nouveau projet -
Code 2024-456 Nom Transformation d’une habitation| | Image du projet
Client AMT = Dossier yo)
Type - # Emt -
Adresses  Coordonnées bursau  Cortrat  Bilan financier  Dates, indices et divers  Notss Projet Actif
Adresse du client :
Nem 1 SPRL AMT TECHNOLOGY Pays Belgique
Nom 2 cP 4130
Nem 3 Service Comptabilité Ville Esneux
Entite  Monsieur Peters L section
Contact principal : Fe)
Rue Rue des Floppes 1A @ Nom Jan PETERS
Adresse du projet : Téléphone 132 4 384 84 66 (1
Pays Eelgique Cadastre @ Gsm ‘.n
CP 1] Lotissement Fax
ville Lot n® Mail info@amt-technology.com E
Section Budget du chantier :
Reprendre
Adresse de facturation :
Nom 1 Type TVA Assujetti A
Nem 2 Num TVA BE0840.235.675 @
Pays Belgique Num entr  BE0S40.235.675 ®
cpP 0 IBAN BES6 0689 1055 4888
Ville BIC GKCCBEBB
Section
®
Recharger depis g Valider v Annuler x
Il est également possible d'indiquer :
e Untype de projet : infrastructure ou de batiment
e L’état du projet : état d’avancement
o Image du projet : photo représentant le projet, modifiable en cliquant sur la zone
Une fois le projet créé, vous pouvez refermer le module de gestion via la croix rouge en haut a droite.
a ArchManagement - Module de gestion - [Table des projets] ==
Adresses - contacts | Projets Gestion Courrier général  Configuration  Aide [NEE

|— 9 -
En E 2 )

Projets Réceptions Intervenants Produits

D +32 (0)4 384 84 66
T info@amt-technology.com
@ http://www.amt-technology.com

AMT Technology srl
rue des Ploppes 1 B
4130 Esneux — Belgique

TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
Belfius BE56 0689 1055 4888
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3.2 Ouvrir le projet

o

Projets récents .
Pour ouvrir un projet, cliquer sur l'icone « Projet » depuis le menu cestion | | T L e R
principal. Cliquer ensuite sur « Choisir dans la liste de tous les projets ». I ¥y
in i

Bangues Paramétres

Une nouvelle fenétre s’ouvre et liste I'ensemble des projets actifs. Double- |~
cliquer sur votre projet.

Choix d'un projet dans la liste de tous les projets -
~" Afficher UNIQUEMENT les PROJETS ACTIFS
* wumiro 27 Acit v Adresse indicative 2 Intiuls al* Dossier
2025001 ANAHT] Rénovation bureau SERVEUR:ARCH_Projets\ 2025001}

Un PROJET inactif ne peut pas étre ouvert et est affiché en grisé dans cette liste
Pour ouvrir un projet inactif: — Module de Gestion --> Listes des PROJETS > Modifier ce projet (Cocher Actif). o -
Un DOSSIER de projet écrit en rouge : Soft n'existe pas, soit n'est pas accessible.

En cliquant sur la loupe, 3 c6té du nom de la colonne * *= *, vous pouvez effectuer
une recherche pour retrouver plus rapidement un projet.

La fenétre du projet s’ouvre et affiche :
e A gauche, une série de boutons donnant acces aux sous-modules liés au projet
e Adroite, les informations de base du projet et son image

i Gestion du PROJET dans DATB\ARCH_Projets\2025001\ [=[o |
Accuell Cahier des charges Autres modules Configuration Aide Utilisateur : Architecte
€ s i ] -]
Cahiers des Analyse des Sulvl de
charges soumlssions chantler Planning Rapport Dossler

Projet n® 2025001

AMT TECHNOLOGY

Rénovation bureau

Le PROJET est ouvert en mode NORMAL.
D'autres utilisateurs pourralent louvrir en méme temps

Le contrble des fihiers st terminé._ -

@ +32 (0)4 384 84 66 AMT Technology srl TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
=] info@amt-technology.com rue des Ploppes 1 B Belfius BE56 0689 1055 4888
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4 Créer un métré et cahier des charges

4.1 Ajouter un cahier des charges

Cliquer sur I'icone « Cahiers des charges » pour accéder a la liste des cahiers des charges du projet.

Utilisateur : Architecte

Accuell | Cahier des charges  Autres modules  Configuration  Aide
. ” -
E € | -
Cahilers des Analyse des Sulvi de
charges soumissions chantier Planning Rapport Dossier

Cliquer ensuite sur « Nouveau » pour ajouter un premier cahier des charges.

Utilisateur : Architecte

Accusil  Cahier des charges | Autrss mogules  Configuration  Aide

= [ A [ A [ A
Liste et
paramétres
Cahiers des charges
Meattre &
Cahiers des charges jou miste ¥ T ——————
W ‘ Liste des Cahlers des Charges (dossler \CCHs ) Nom .. archiver I

{nom du dessier contenant le cahier des charges)

tior CCH défa ouvert sur ce poste:

|10 DUVRIR te CCH @ Enregistrer .int
Mettre & jour

Contenu du cahier des charges

n
k-]

5]
[
<

>

Nore éiément 0 éléments|

T —

ILe contrdle des fichiers est terminé.

La fenétre « Ajout d’'un nouveau cahier des charges » s’ouvre, celle-ci vous invite a entrer les informations
du nouveau cahier des charges :

Adjudication phase 1

Abréviation {AD] P

Valider Annuler *

@ +32 (0)4 384 84 66 AMT Technology srl TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
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4.2 Ouverture du cahier des charges

Pour ouvrir votre cahier des charges, double-cliquer sur celui-ci dans la liste ou sélectionner le et ensuite
cliquer sur le bouton « Quvrir le CCH ».

1 Adjudication phase 1 Renommer \
ccT I

o
St || Optimiser g |
fation :  |ADJ P1 (C) €CH déja ouvert sur ce poste Dupliquer [
1 OUVRIR le CCH \/b\ o
\_/ i —

Mattra i innr

Lors de la premiere ouverture d'un cahier des charges, le programme vous demande de choisir quel
format de numérotation vous souhaitez utiliser :

o

Choix du format

Quel format de numérotation souhaitez-vous utiliser ?

CCTB Arch

Format ARCH : Format CCTB (région Wallonne) :
201 Lot 01 - Gros-Oeuvre [ TO Entreprise / Chantier
| & 0102 AMEMAGEMENT DU CHANTIER a 2 T2 Superstructures
@ 01.02.00 Aménagement du chantier =o 5 T5 Fermetures / Finitions intérieures
o 01.02.30 Voies d'accés - généralités =0 51 Parois légéres et finitions des murs intérieurs
o 01.02.33 Voies d'accés - protection / voie publique @8 51.5 Revétements intérieurs enduits
@ 01.02.51 Panneaux d'affichage - panneau de chantier @0 51.51 Reconnaissance du support (examens complémentaires)
o 01.02.60 Baraques de chantier - généralités @ 0 51.51.2 Contréles de la cohésion du support
Bl 01,0261 Baraqueslde chantier - remise / matériel & matériaux de ® 51.51.2a| |Contrble de la cohésion du support
construction
o 01.02.62 Baraques de chantier - local de réunion / bureau ®| 51.52 Préparation du support
o 01.02.63 Baraques de chantier - local pour le personnel / vestiaire B8 51.53 Support d'enduit complémentaire
o 01.02.65 Baraques de chantier - toilettes B9 5154 Enduit a base de platre
o 01.02.70 Raccordements provisoires - généralités ® = 51.55 Enduit au ciment et/ou  la chaux
o 01.02.71 Paiement pour consommation en électricité ®0 52 Etanchéisation et isolation des parois intérieures

La numérotation est de type hiérarchique La numérotation est de type hiérarchique non

homogéne. L’ajout d’éléments est entierement homogene. Les 5 premiers niveaux sont des

libre, quel que soit le niveau. généralités, 'ajout d'un élément n’est possible qu’a
partir du niveau 6.

structure et la numérotation du CCTB comme prévu dans la généralité « 00.3
Structure & conception ».

@ En choisissant le format CCTB, le programme vous accompagnera dans le respect de la

I sera notamment impossible de créer une généralité de premier niveau (tome). Elle
doit obligatoirement étre importée depuis une banque ou un cahier des charges au
format CCTB.

Sélectionner le format souhaité, et confirmer ce choix. La fenétre du cahier des charges s’ouvre. Dans la
capture d’écran suivante, le cahier des charges est encore vide.
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Accueil Cahler des charges ‘ Autres modules Configuration Aide Utilisateur : Architecte
= - - -
Liste et
paramétres AD] PL

Cahiers des charges

| [ Les paramétres géndraux sont R
K’ ] réstés ou niveou du PROJET.

-~

v

O, N recherché 7 n°? : € = |Annuler K _\’ahder.
] . T ol e Lengue 1w

I
i Haméro wtindé [ ® Qunt | prix somme |

4.3 Importer des éléments depuis une banque

Cliquer sur la fleche bleu pour accéder au menu d’'importation et ensuite sur banque par défaut.

La banque par défaut doit étre au méme format que votre cahier des charges. A
défaut, vous pouvez sélectionner une autre banque dans « ... BANQUE ou CCH ... »

Accueil Cahier des l:hlrges ‘ Autres modules Eunﬁgumtlun Aide Utilisateur : Architecte
= 3 [ 4 [
Liste et
paramétres ADJ P1

Cahlers des charges

#5  [ Les paramétres généraux sont B
 régtés ou niveau du PROJET.

.1_&”_ L jes . B | gl

=
O, Nrecherchéz Aoy & T8 fnuier & | [Vaticer @ "E tmporte depus ..
B o i b Lange 1v] i oo g
I

La banque sélectionnée est ouverte et les généralités de niveau 1 sont affichées dans la table
d’'importation a droite de 'écran. Au départ seul le niveau 1 est chargé, ceci afin de ne pas charger des
milliers d’éléments et de gagner en rapidité. Pour rentrer dans une généralité, vous pouvez :

e Soit double-cliquer sur la généralité

e Soit faire un clic-droit sur l'intitulé de la généralité et ensuite « Lire les sous-éléments »

Accusil  Cahler des charges | Autres modules  Configuration  Alde Utilisateur : Architecte
= A A A
Liste et
paramétres ADJ PL
Cahiers des charges
B o [ X | El EFY LY 1)
O, N recherché 7 : n°? : € = |Annuler K | |valider @ ’—R-Inur @‘ l!mﬂ:z'Binqlr—D.\‘I'B‘MH_{clnmms‘Barmes‘C(TﬂHﬂn_ﬂ\—\l‘
R o e . Réf. Dudges |Langue H] ©, [cotonne M ot recherchs.. 0 Mot compler (O river | Du début o
fa e it | un Lot ® Qent | pric somme | wirrccher: @1 ] @] @[l @40 @5 [] Ocoon
Afficher
[] Motes. \L‘ ‘ LTS I
O entes ° TA Clauses administratives
] uantié @ 0 TO Entreprise / Chantier
[ Retée e 1 T1 Terrassements / fondations
° 2 T2 Simarstructurac
v KR = l:r;—_n Lire TOUS LES ELEMENT de la source —
Importer 7 aF | tire les sous-éléments (Double dlic)  Ctri+L |
« = 5 T5 F E Dérouler Félément + sous-éléments Ctrle+ (NUM)
—n T i Ervouler Flement + sous-élements - Cils- (NUM)
[ atés 2 Tout dérouler
. Owe E 7 T7E| 2 vout enrouler
] 1mages Bl 2 T8 TARY cacionner tout c JRCE;
O soun @9 TOAIE - t i
[ chan ~f Sélectionner tous les pastes
- R Desélectionner tous les postes
& jour [f Covier
- B
- Rafraichir |e signal "existant”
[ rafrsichi 1a tabie
— Colonnes texte sur une ligne
= colonnes texte multiignes (3 max)
< |
Remplissage de la table d'importation : OK
|1 contole des chersest termine
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Le principe de I'importation est le suivant :
1. Sélectionner les éléments a importer. Vous pouvez utiliser les touches « Control » et « Shift » pour
sélectionner plusieurs éléments, a I'instar d’'une multi-sélection dans Excel.
2. Cliquer sur la double-fleche bleue pour importer les éléments dans votre cahier des charges.

v - R —
®ao 2 Superstructures en magonnerie
Importer . =
o 22 Superstructures en béton
« ®a 21 Fléments de structures en béton
a .
oo ] 22.11 Poutres en béton
O 50 22111 Poutres en béton coulé en place
Images o 22.11.1a iPoutres en béton armé coulé en place
O B 22.11.1b | Poutres de ceinture en béton armé coulé en place
O B 22.11.1c| Poutres de répartition en béton armé coulé en place
Metire mo 22.11.2 Poutras en béton apparent (esthétique) coulé en place

Le programme sélectionne les généralités parentes nécessaires a l'importation, vous affiche la liste et
demande confirmation.

Cahier spécial des charges : Esquisse du 16/04/2014 (dossier : CCH... *

! Eléments manquants ajoutés a |a sélection: 5
9

Import des éléments suivants : OK?

2 T2 Superstructures

22 Superstructures en béton

22.1 Eléments de structures en béton

22.11 Poutres en béton

22.11.1 Poutres en béton coulé en place

22.11.1a Poutres en béton armé coulé en place

22.11.7b Poutres de ceinture en béton armé coulé en place
22.11.1c Poutres de répartition en béton armé coulé en place

| Qui | ‘ Non |

Les éléments sont importés dans la table de votre cahier des charges a droite. Cette opération peut étre
répétée autant de fois que nécessaire ou ultérieurement apres avoir avancé dans le travail.
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Remplissage de la table dimportation - OK
Le contidle des fichiers est termind.

E Gestion du PROJET dans D:\TB\ARCH_Projets\2025001), - [Cahier spécial des charges : Adjudication phase 1 (dossier : Adjudication phase 1\)] |;‘£-
accueil  Cahler des charges | Autres modules Configuration Aide Utilisateur : Architecte
= [ 4 [ 4 [ 3
Liste et
paramétres AD) PL
Cahiers des charges
~ e porarmbtresgéndrauz sont 1" FEHS  EE R w= ol
7 Ui papiosis a e B ' ESE
- - S
o, cherché ? il b e 3 [ Retour () | | |Source : Banque - D:ATBUARCH_CommunstBangues\CCTB 2022 0112,
] =] O, [cotonne Numéro| Mot recherchs O mot complet. [ Filrer | Du début o LB
M Huméro Intitulé un Lot Voir / Cacher : \L] azJ xD 54\_[ 5\_|Du(n
Z0 2 T2 Superstructures Afficher
=0 22 Superstructures en béton [ Notes Momiro |
@0 221 Eléments de structures en béton 0] Tetes o TA Clauses administratives =
=0 221 Pouts bet
e utres en h:x o ] i o0 TO Entreprise / Chantier
@ 1 e COURE #n pRace O Retee o1 T1 Terrassements / fondations.
B 221102 Poutres en bétan armé coulé en place m3 T— =G —
B 2111 Poutres de ceinture en béton armé coulé en place m3 J R il SCERUCTUNES
B 2110 Poutres de répartition en béton armé could en place m3 mporier wo Superstructures en magonnerie
o 22 Superstructures en béton
« 5o 2 Eléments de structures en béton
=0 221 Poutres en béton
[ atés
&0 22111 Poutres en béton coulé en place
& images m 221172 |Poutres en béton armé coulé en place
O 2.11.1b  Poutres de ceinture en béton arme coulé en place
[m} B 22.11.1c  Poutres de répartition en bétan armé coulé en place
Mot ®o 22.11.2 Poutres en béton apparent (esthétique) coulé en place
a jour o 22113 Poutres préfabriquées en béton
" ® o 22.11.4 Poutres prefabriquées en beéton décoratif / architectonique
- ® 0 22115 Poutres mixtes acier-béton
B0 2212 Eléments de charpente de toiture en béton
® o 2213 Linteaux en béton
B0 2214 Calonnes en béton
B8 2215 Planchers en béton
B0 2216 Parois en béton
®o 222 Ensembles structuraux en béton
w0 oM

Flimants at structuras sacondaires an héton

®

rouge.

Les numéros des éléments déja présents dans le cahier des charges est affiché en
En cas de sélection pour importation, ArchManagement désélectionnera
I’élément afin de ne pas risquer d’écraser ou perdre du texte ou des métrés.

Pour sortir du mode d’importation, vous pouvez cliquer sur le bouton « Retour » au-dessus de la table

d’importation.

4.4 Ajouter un article personnel

Il est possible d’ajouter un article personnel via un clic-droit dans la colonne numéro et en sélectionnant :
e «Ajouter un élément » : Permet d’ajouter un élément au méme niveau
e «Ajouter un sous-élément » : Permet d’ajouter un sous-élément a I'élément existant

o2 T2 Superstructures o
= o 22 Superstructures en béton 9]
= o 22.1 Eléments de structures en béton o
S0 22.11 Poutres en béton o

Un Lot/QP Quant Prix

B o241 o

m 22.11| 2 Dérouler [éiément + sous-éléments Ctri++ (NUM)

1€ Enrouler 'élément + sous-éléments Ctri+- (NUM)
= 22,11
Annuler limport (8 éléments)
= 22,11

I Ajouter un élément I

|| Aouter un sousétément |

Somme.

Note

® %

L [ reerencer | \
Option ? Référence | |
l:l Référence 3 |22.11.1 ]
[ 0.000] Rérérences  [cCTBOIO4 ]

-3l

-

®

Le CCTB impose des conditions de structure et de numérotation qui peuvent limiter
ou interdire la création d’'un élément personnel dans certaines conditions.

La fenétre « Ajout d’'un élément dans le cahier des charges » s’ouvre, celle-ci vous invite a entrer les
informations du nouvel élément (elles pourront étre complétées / modifiées ultérieurement si besoin) :

e Sélectionner le numéro de I'élément dans la liste.

mentionnés et qu’il est impossible de les sélectionner a nouveau.

o Intitulé de I'élément : obligatoire.

Noter que les numéros déja existants sont

@ +32 (0)4 384 84 66
=] info@amt-technology.com
@ http://www.amt-technology.com

AMT Technology srl
rue des Ploppes 1 B
4130 Esneux — Belgique

TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
Belfius BE56 0689 1055 4888
Page 16 /24



~ ArchManagement — Tutoriel
NWVT Comment faire un premier cahier des charges

e Numéro du lot : facultatif, par défaut « 00 »
e  Unité : facultatif, par défaut « Titre »

Ajout d'un élément dans le cahier des charges

7 B

Intitulé court: 22.11.1v
22.11.12
Lotn® ‘ Aucun LOT |Z|
onie  [ormiwe  []

Cliquer ensuite sur « Valider » pour ajouter I’élément au cahier des charges. Celui-ci est alors ajouté dans
la table du cahier des charges, dans I'ordre du numéro.

Intitué Un |Lot| QP quant| Prix | somme |
o2 T2 Superstructures o R
@o 22 Superstructures en béton o
@0 221 Eléments de structures en béton o
= o 2.1 Poutres en béton O
o 22.11.1 Poutres en béton coulé en place o Unité [oriwee 7] Référence 1
B 22.11.1a| |Poutres en béton armé coulé en place Cech 9] Option ? Référence 2
a 22.11.1b ET:;?S de ceinture en béton armé coulé en ceh o Lot n* l:l Rétérence 3
& 221110 P‘uutres de répartition en béton armé coulé en | o B |:| Référence 4
I ® 22.11.1x  Mouvel élément personnel Ti ] | L owq j
[ind.1 -~ 100.007] &

4.5 Gérer les textes

Chaque élément du cahier des charges peut comprendre trois textes de prescription :

e Un intitulé long : Comme son nom l'indique, il permet I'utilisation d’un intitulé plus long que
I'intitulé court. Il est, par exemple, souvent utilisé pour :

o Réaliser un métré descriptif (il peut étre inclus dans un fichier xIs)

o Des notes d’études qui ne doivent pas étre imprimées dans le cahier spécial des charges
(par exemple, en chantier public : des marques et prix de produits)

o Le « Concerne » des divers éléments (moins souvent rencontré actuellement).

o Parfois, s’il est utilisé comme aide-mémoire pour I'auteur de projet, il peut faire I'objet
d’un autre document a usage personnel, non diffusé aux entreprises.

o Un texte court: Réservé au cahier spécial des charges qui sera imprimé. Ce texte est souvent:

o Soit une copie du texte Long (= prescription générale), adaptée au projet.

o Soit un texte applicatif basé sur le texte officiel repris en texte long (cas classique du
travail sur base du CCTB). Sur base du CCTB un canevas spécial est proposé par défaut
ainsi que des mentions officielles comme

»  ‘Précisé comme suit
= ‘Complété comme suit
= ‘Dérogé comme suit
= ‘Rappelé comme suit
Certaines parties de texte doivent étre encadrées sous peine de nullité.

e Untexte long : En principe ce texte représente le texte de base, n’est jamais modifié, générique, a
adapter pour répondre aux besoins du chantier. De la sorte, si cet article du CCH est importé dans
un autre CCH, l'utilisateur disposera toujours du texte officiel non modifié pour I'aider dans la
rédaction de la prescription.

o Sl s'agit d’'un texte personnel : le texte long sera recopié dans le texte court, ce dernier
étant ensuite adapté au chantier et imprimé.
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o Sl s’agit d’'un texte officiel comme le CCTB : le texte applicatif, édité dans le texte court,
sera souvent basé sur un canevas standard dans lequel seront apportés les éléments de
réponse ou de précision, dérogation par rapport a la prescription générale.

Pour accéder aux textes de I’élément courant, cliquer sur I'icone avec une feuille. =l 1
[ Charges
Un cahier des charges peut étre réalisé en trois langues. Elles sont numérotées de 1 a
3, ceci explique le chiffre derriére les noms des zones de texte.
i Gestion du PROJET dans DATBVARCH Projets\2025001\ - [Cahier spécial des charges : Adjudication phase 1 (dossier : Adjudication phase 1] [=To |
Accueil  Cahler des charges Autres modules Configuration Aide Utilisateur : Architecte
3£ r e r
Liste et
paramétres AD] PL

= = E""‘T;_IW i’ LE‘I = FERMER?'

'y 7 Poutres en béton coulé en place

* (O ate (3 7 (0 0PT () Prix (3 indice ()&, () Budsers | Langue 1]

htitul Long 1

i Huméro Intituké un | Lot
se 2 T2 Superstructures X
ELE] Superstructures en béton
=0 221 Eléments de structures en béton
=8 2.1 Poutres en béton Texte Court 1
[ = o201 Poutres en béton coulé en place
" 221112 Poutres en béton armé coulé en place m3 %
® 22.11.1p Poutres de ceinture en béton arme coulé en place m3
B 22.110c Poutres de répartition en béton armé coulé en place m3

Texte Long |

L’édition des textes peut se faire :
e Dans chacun de ces trois champs directement
e Dans I'éditeur interne d’ArchManagement, accessible par double-clic dans la zone de texte ou
via I'icone d’édition a c6té de la zone de texte
e Dans la fenétre d’édition des textes qui permet de consulter (texte long) / modifier (intitulé
long et texte court) les 3 textes en paralléle
e Dans Microsoft Word via I'icone d’édition a c6té de la zone de texte

A Gestion du PROJET dans D:\TB\ARCH_Projets\2025001), - [Cahier spécial des charges : Adjudication phase 1 (dossier : Adjudication phase 1\)] |;‘£-
Accueil  Cahler des charges | Autres modules  Configuration  Aide Utilisateur : Architects
= r r | 4
Liste et
paramétres AD) PL
Cahiers des charges
#3 [ Les paramétres géndraux sont i lon oy [=D
B o = B RS @D o]
- - F
N N* recherché ? P # Pout bét
o, wcherché > - s ) ra outres en béton
~ O vote (O 1 O oer O rix O dice: ) v, O pudgens | Langue 1¥] L
i Long 1
Mamére ntitudé un Lot
=02 T2 Superstructures '
o 22 Superstructures en béton
= o 221 Eléments de structures en béton
S o2 Poutres en béton e
=o 211 Poutres en béton coulé en place iz fenétre étion
= 221172 Poutres en béton armé coulé en place m3 o [ M it l st / WINWORD O
= 221110 Poutres de ceinture en béton armé coulé en place m3 W Couper
B 22110 Poutres de répartition en béton armé coulé en place m3 2y Copier

4.6 Gérer la quantité (nette ou avec métré détaillé)

Un élément du cahier des charges, pour autant que son unité le permette, peut avoir :
e Soit une quantité nette : introduite directement dans la table
e Soit une quantité résultant d'un tableau de métré détaillé
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Si, au moment d’entrer dans le métré détaillé, une quantité nette existe, le programme vous permettra :
e Soitde lareprendre dans la premiére ligne du métré détaillé
e Soitde la supprimer pour gérer un métré détaillé dans cet élément

Pour accéder au tableau d’encodage du métré détaillé, cliquer sur I'icone avec une table.

e |
=o 2
= o 22
o 221
=0 2211
®0 22.11.1

Intituié
T2 Superstructures
Superstructures en béton

Eléments de structures en béton

Poutres en béton

Poutres en béton coulé en place

[ s 2211.1a
® 221116

Poutres en bétan armé coulé en place

Poutres de ceinture en béton armé coulé en place

m3

m3

e de lignes : 0
Fu " ar Ry

EN Gestion du PROJET dans D:\TB\ARCH_Projets\2025001), - [Cahier spécial des charges : Adjudication phase 1 (dossier : Adjudication phase 1\)] |;‘£-
Accueil Cahler des tharge; Autres modules Configuration Aide Utilisateur : Architecte
= (4 (4 (2
Liste et
paramétres ADI PL
— - = 300 =
o & W& ‘@eE o]
O, N recherché 7 = : " [ ] Adjudication phase 1
~ (O vote (3 77 (0 0w O i (3 dice (0 Ré. (3 Buigets | Langue 1¥] K m e, Matre cube 8ol Groupe 80 Col, Rélén

Commentare AMwm T ox Yy "ozt

Résutat B

Un métré détaillé peut étre annexé a un élément pour autant que l'unité le permette. En fonction des
parametres de son unité, un élément peut avoir une quantité et, si oui, un métré détaillé. Dans I'exemple
de I'unité metre cube :

e L’élément peut avoir une quantité indéterminée (donc pas forcément 1 = Forfait).

e L’élément peut recevoir du métré détaillé.

e Le calcul du métré détaillé se fera sur trois facteurs X, Y et Z, en plus du nombre

e Lecalcul de chaque ligne sera arrondi a 3 décimales, ainsi que la quantité totale.

Les colonnes Y et Z ne sont affichées que si elles sont utiles. Par exemple pour 'unité m2 il est demandé 2
facteurs dans le calcul du métré ; la colonne Z n’apparaitra pas.

Pour ajouter une ligne :
e Soit entrer dans le tableau : double-clic hors colonne du numéro de ligne
e Soit faire un clic droit dans la colonne du numéro ... Insérer ...

s Gestion du PROJET dans DA\TBVARCH _Projets\2025001\ - [Cahier spécial des charges : Adjudication phase 1 (dossier : Adjudication phase 1] [~ o=
accusil  Cahler des charges | Autres modules Canfiguration Aide Urilisateur : Architecte
i I r r
Liste &t
paramétres ADIPL

ml-“ - ! ¥ ;':,a = FERMER o—l

Annter 1 Valider @) Adjudication phase 1
= - 10,055 Métre cube col. Groupe @ Col. Réfés
o il un Let
mm s Commentan 4w x . Y * z : Rttt B
TE T2 Superstructures -
son 5 \r&r‘:rn’t res en béton v b bt Lo g o4 134 8
= Superstructures en béton 2 Ligre de test 2 2,000 04% 0780 0.1% 4,108
<o 221 Eléments de structures en béton 3 ; Ligree e test 3 1000 LA 1250 0,850 606

Poutres en béton

Poutres en béton coulé en place

= v |
e ¥ |42 Uigee de ol I
Couper la Ngne sélectionnée I

Pautres en b4ton armé coulé en place m3
Poutres de ceinture en beton amé coulé en place m3 .
Poutres de répartition en bétan armé coulé en place m3 i, [ —— @ Quamé du poste

ab Commentaie

Une fois I'encodage terminé, la somme s’indique automatiquement en couleur dans la colonne « quantité »
du cahier des charges. Cela signifie que la quantité a été calculée via un métré détaillé, il est donc
impossible de la modifier sans passer par lui.

4.6.1 Types de lignes de métré
Lors de l'insertion d’'une ligne ou de I'ajout d'une nouvelle ligne de métré, vous avez le choix entre
plusieurs types de lignes en fonction du nombre de facteurs autorisés par 'unité de I'élément.
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Gestion du PROJET dans D:ATEVARCH_Projets\ 2025001\, - [Cahier spécial des charges : Adjudication phase 1 (dossier : Adjudication phase 14)]

Cahier des charges | Autres modules Configuration  Alde

E E E
ADJ PL

Utilisateur : Architecte

BE |

= =21 E s ¥ KE = FERmER )
- — s dicati
- Anauler K Valider @ Adjudication phase 1
= r*E - 10,055 Métre cube . Groupe @ Col. Rt
[ Wi un e Nbse de 2 . . . , ,
L ar, Far Commentaia b M x T z Risit B
:2 Supers:.ructuresm Ligroe de twst 1 400 2,80 0920 1,344 =
Superstructures en béton Ligre de test 2 2,000 04% 0780 0.1% 4,108
Eléments de structures en béton 3 3 Ligne de test 3 1000 1700 1050 0650 5606
nn Poutres en béton T—
Poutres en béton coulé en place |§
Poutres en béton anmé coulé en place m3 o= e #42 Ligee de cald
Poutres de celnture en béton armeé coulé en place m3 Hh Cuanitd nette

Poutres de répartition en bétan armé coulé en place

o Couper fa figne séfectionnés
Xy Copler la ligne stlectionnée

B

Rerumiroter los ignes

@ Quamké duposte ? |
b Commentaie

® Coce

A Triangh

B Fomuls parsate
=} Formule comgdita

X, supcrimer s ligne siiecsannée

Selon les parameétres de I'unité, les différents types de ligne sont :

Ligne de calcul : Commentaire + nombre + X [+ Y [ + Z] ]
Quantité nette : Commentaire + quantité de la ligne a introduire dans la colonne résultat

Quantité du poste : Le programme vous permet de sélectionner un autre poste du méme cahier
des charges pour en reprendre la quantité dans cette ligne. Les quantités (de la ligne et totale)
sont tenues a jour si la quantité de I'article de référence venait a étre modifiée.
Attention
1. Lors de 'importation d’éléments depuis un autre CCH, les lignes de type « quantité
d’un autre poste » sont importées comme des « quantités nettes » car le poste de
référence ne pourra pas étre retrouvé (méme s'il est aussi importé).
2. N'utilisez pas cette fonction dans des éléments situés dans des lots différents du CCH.
En effet, chaque entreprise ne recoit que les éléments qui la concernent ; le métré
détaillé repris « en bloc » par cette fonction ne sera pas connu de l'autre
entrepreneur. Dans ce cas, il vaut mieux faire un ‘Copier/Coller des lignes de métré.

Il est possible d’appliquer un facteur ou un coefficient a une ligne de type « quantité
du poste » en modifiant le nombre.

®

Commentaire : Introduction d'un commentaire libre (max. 250 caractéres), il peut étre introduit
sur plusieurs lignes.

Cercle : Fonction permettant le mesurage de circonférences, sur base du rayon [+hauteur en m?].
Le commentaire ne peut pas étre modifié.

Triangle : Fonction permettant le mesurage de triangles ou de prismes triangulaires, sur base de
la base et la hauteur [+ 'épaisseur en m?].
Indisponible pour les unités avec un seul facteur (mct, kg, ...).

Formule partielle : le calcul introduit dans le champ commentaire est interprété par le
programme pour générer la valeur de la colonne X. Dans le cas de 1 seul facteur, il vaut mieux
utiliser la ‘formule complete’ car aucun autre facteur ne viendra multiplier le résultat. Un
commentaire pour précéder le calcul, il suffit d’insérer le caractére « : » au début du calcul.
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Aa Gestion du PROJET dans D:\TB\ARCH_Projets\2025001), - [Cahier spécial des charges : Adjudication phase 1 (dossier : Adjudication phase 1\)] |;‘£-
accueil  Cahler des charges | Autres modules  Configuration  Aide Utilisateur : Architecte
= [ 4 [ A [
Liste et
paramétres AD) PL
7~ on [
igh = 21 E = ¥ = = FERMER
. - - Lo
O, N recherché — - Annuler & | | Valider & Adjudication phase 1
: ange i3] A*M ©O- 31,055 Matre cube 1 Col Growe ) Col. Réfer
i Muméro Intitulé Un Lot Hbre de lignes ';
- Fu fohed Commentaire A w t x "y 'z ' Resum T
=02
—t— Iz Superstmcture;é 1 1 Ligne de test 1 4000 2,800 0,120 1,344 -
=8z uperstructures en béton k) 1 Ligne de tast 2 2,000 0450 0780 0,150 0,105
@0 221 Eléments de structures en béton s s ians datas & o =0 173 s PP
o 2n Poutres en béton
=0 22111 Poutres en béton coulé en place
B 221112 Poutres en béton armé coulé en place m3
s 22110 Poutres de ceinture en bétan armé coulé en place m3

qu’aucune autre

e Formule totale : le principe est le méme que pour la formule partielle sinon
dans la colonne

colonne (nombre , x, y ou z) n’est active. Le résultat est directement placé
« Résultat ».

4.6.2 Elément avec quantité forfaitaire
Dans le cas d’'une unité avec quantité forfaitaire, la quantité totale résultant du métré détaillé doit étre
égale a 1. Un métré détaillé n’est pas toujours nécessaire mais il est malgré tout autorisé. Cela permet
notamment de répartir les frais d’installation de chantier entre, par exemple :

e Plusieurs appartements

e Lebudget professionnel et le budget privé dans le cas d'un immeuble pour une profession libérale

4.7 Gérer les images

4.7.1 Incorporer une image dans I'un des textes
Vous pouvez incorporer une image au sein du texte via :

e Un copier-coller
e Unclic surl'icone « image » dans la barre de formatage affichée au-dessus du texte

®

A noter que I'image sera incorporée dans le texte, dans ce cas elle est incorporée dans
la base de données du cahier des charges. Cela peut alourdir fortement le programme,
le traitement et I'impression.

Pas de soucis avec des schémas, des plans, diagramme Gantt... Pour des photos nous
vous recommandons d’attacher la photo a I'élément (cfr point ci-dessous).

s Gestion du PROJET dans D:\TB\ARCH_Projets\2025001\ - [Cahier spécial des ch: ion phase 1 (dossier : phase 1V] =T[==]
Accueil | Cahier des charges ‘ Autres modules Configuration Aide Utilisateur : Architacte
Liste et E E E
paramétres ADJ P1
Cahiers des charges
0 () Lesparametres sénéraux sont P E E B 100 - o [
&’ 0 reoes ouniveau du PROJET == h e i’ ] = [Z] | PR 4
Sh : £ ra Poutres en béton armé coulé en place
o - pe TS _“ Intitué Long 1
=02 T2 Superstructures AABISB Q
o n Superstructures en béton ] (180 m] i
o 221 Eléments de structures en béton Tete Court 1
DESCRIPTION -
=0 2211 Poutres en béton Définition / Comprend
® 0 22111 Poutres en béton coulé en place Localisation 1
= 22.11.1a Poutres en béton armé coulé en place m3 |
MATERIAUX
= 22.11.1b Poutres de ceinture en béton armé coulé en place m3 Caractéristiques générales
= 22.11.0¢ Poutres de répartition en béton armé coulé en place m3
. TV PA
4.7.2  Attacher une image a I’'élément

Pour attacher une image, cliquer sur I'icéne image.

TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
Belfius BE56 0689 1055 4888
Page 21/24

AMT Technology srl
rue des Ploppes 1 B
4130 Esneux — Belgique

@ +32 (0)4 384 84 66
=] info@amt-technology.com
@ http://www.amt-technology.com



> N
NOVIT

Techmology

ArchManagement — Tutoriel
Comment faire un premier cahier des charges

Cahiers des charges

Gestion du PROJET dans D:\TB\ARCH_Projets\2025001\ - [Cahier spécial des charges : phase 1 (dossier : Adjt phase 1\] - [o[=]
Accueil  Cahier des charges ‘ Autres modules Configuration  Aide Utilisateur : Architecte
Liste et L3 E E

paramétres ADJ P1

10 £ () Lesparamétres géneraux sont
P wr B réstes ouniveau du PROJET.

u

- EPEE e

‘ FERMER QI

N : ]
Q, N recherché Il v |

2031 o]

oz T2 Superstructures
=0 22 Superstructures en béton
= a 221 Eléments de structures en béton
Soa 9 Bautrac an hétan

Intitué

Recherche et positionnement sur des éléments référencant une image

Fichier image attaché

Fichier
Commertaire
Taille fixe

Dimensions

Adjudication, phase. 1

[PROJET-CCHS\Dessins\P_mage /PG \
[

O comn:fo01] &
[ |

Cliquer ensuite sur la loupe et sélectionner le fichier a attacher a 'élément. Le programme demandera

confirmation et proposera de recopier le fichier dans le dossier du cahier des charges.

Nous vous

recommandons d’accepter pour éviter que 'image suive le cahier des charges.

Sélectionnez le mode dinsertion du fichier

Fichier sélectionné

VALIDER @
[ e %]

D:\TB\ARCH_ Projets\2025001\P)_Image. JPG

C] Recopier dans le dossier (des Blocs, du CCH, de la Bangue ou des Rapports)

Une fois 'image attachée a I'élément, il sera possible de :
e Rajouter un commentaire (facultatif) qui sera imprimé sous I'image.
e  Définir un coefficient de réduction / agrandissement lors de I'impression (100 % par défaut).

FN Gestion du PROJET dans DATB\ARCH_Projets\2025001\ - [Cahier spécial des charges :

phase 1 (dossier : Ad

BE |

phase 1]

Accueil | Cahier des charges | Autresmodules  Configuration  Aide

S (3 (3 (3

AD] P1

Liste et
paramétres

Cahiers des charges

Utilisateur : Architecte

“pl /A () Les paramétres généraux sont
S & Bl réstes ouniveou au PROJET.

2 | 100, M
2 W mY'O@sE[wo
- R
O, Wrecherchiz |7 o [€ v Adjudication phase. 1
e TXT OFT R dice  Ref. Recherche et positionnement sur des éléments référencant une image = (1) (&)
nitue w ot Fichier image attaché
@02 T2 Superstructures Rehier [PROJET_mage JPG [SXeX
=02 Superstructures en béton Commertaie [ ]
o -~ - .
o 221 Eléments de structures en béton Tallefue O ool = icitre le fickicr dans C0E\Dessing! |4
Dimensions
o 2211 Poutres en béton
®0 22.11.1 Poutres en béton coulé en place 320
Taile
8 22.11.1a Poutres en béton armé coulé en place m3 088
s 221110 Poutres de ceinture en béton armé coulé en place m3 Format o
m 221110 Poutres de répartition en béton armé coulé en place m3 Zoom
5%

Selection de 1 élément(s) sur &

Le contréle des fichiers est termin,

®

Une image attachée est imprimée juste apres le texte de I'élément.
pas d’avoir en annexe la liste des images attachées.

Il ne s’agit donc

@ +32 (0)4 384 84 66
=] info@amt-technology.com
@ http://www.amt-technology.com

AMT Technology srl
rue des Ploppes 1 B
4130 Esneux — Belgique

TVA BE 0840.235.675 RPM Liege
Belfius BE56 0689 1055 4888
Page 22 /24



“i ArchManagement — Tutoriel
NN Comment faire un premier cahier des charges

Techmology

4.8 Générer le cahier des charges

Pour accéder a la génération du cahier des charges, cliquer 'icone de génération, la toute derniere a
droite.

EN Gestion du PROJET dans DATB\ARCH_Projets\2025001\ - [Cahier spécial des charges : Adjudication phase 1 (dossier : Adjs phase 1V]

Accusil | Cahier des charges | Autresmodules  Configuration  Aide Utilisateur : Architecte

== e e e
Liste et
paramétres ADJ P1
Cahiers des charges —

1 73 () Lesparamétres généraux sont = E E o0 - = T—BI |
oS == . v =] reve @

| régiés au niveau du PROJET
==

; n°? : - ® [] £ |Duu(res en béton armé coulé en place

La fenétre de génération du cahier des charges s’ouvre, vous pouvez cliquer sur « Générer »

Générer le cahier des charges -

Template  [01 €CH POF -]

Titre Date 18-08-25 [)

Filtres sur les postes

=

Filtres sur les quantités (pas pour le suivi de chantier)

Groupe(s) Reference(s)

Détails sur les prix

Type 01. Minimum - | Taux TVA 21,00 %

Coefficient 100,00 %

Générer O Annuler b 4

Le programme analyse votre cahier des charges et lance la génération. Suivant la configuration, le
document sera généré au format Word ou au format PDF.

Geénération

-4‘ Génération : 70 %
Elément courant : 22.11.1a

Abandonner

Ala fin de la génération, le document est ouvert pour consultation.

dans votre Windows. Treés souvent Microsoft Word pour les fichier Word et Adobe

@ L’application utilisée pour ouvrir le document est le programme par défaut configuré
Acrobat Reader pour les fichiers PDF.
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@ ArcAEBE.tmp.odf x |+ v
C @ Fichier | C:/Users/TB01/AppData/Local/Temp/35/ArcAEBB.tmp.pdf = % O &
Pour recevoir les futures mises 3 jour de Google Chrome, vous devez disposer de Windows 10 ou d'une version ultérieure, Cet ordinateur utilise Windows 8. En savoir plus X

100% + =

SuperArchi

Architecte 3 Houte-Si-Plou

Cahier des charges — Partie technique
2025001 - Rénovation bureau
Adjudication phase 1

Le fichier généré est placé dans les fichiers temporaires de votre systéme. Si vous
souhaitez le conserver, il conviendra de 'enregistrer dans un emplacement adquat.
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